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AREA COORDINADORA DE AR O DO
Actualizar criterios especificos para procedimientos y PROGRAMADO
organizacion de archivos REALIZADO
Capacitacidn y asesoria archivistica para los responsables de PROGRAMADO
archivo de tramite. REALIZADO
Actualizacion del Cuadro de Clasificacion de Archivos. PROGRAMADO
REALIZADO
Actualizacion del Catélogo de Disposicion Documental. PROGRAMADO
REALIZADO
Actualizacion de formatos para inventarios de archivos. PROGRAMADO
REALIZADO
Actualizacion de la Guia simple de archivo. PROGRAMADO
REALIZADO
AR OD RA DO
Registro de correspondencia de entrada y salida en formatos PROGRAMADO
con elementos de descripcion. REALIZADO
Organizacion, clasificacion y descripcion de expedientes de PROGRAMADO
archivo con portada. REALIZADO
Actualizacion y elaboracién de inventario documental. PROGRAMADO
REALIZADO
AR OD O RACIO DO
Establecimiento de sistemas para el control del préstamo de PROGRAMADO
expedientes. REALIZADO
Actualizacion del inventario de los archivos que se localizan en | PROGRAMADO
el Acervo de Concentracion. REALIZADO
Organizacion de archivos que estan en custodia. PROGRAMADO
REALIZADO
Convenio de donacion de papel y cartén de desuso con la PROGRAMADO
Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos CONALITEG REALIZADO
Presentar a la Unidad de Contabilidad Gubernamental UCG: PROGRAMADO
Solicitud d_e baje} docu,me_ntal contable; Inv_e,ntarlo de baja; NN
Declaratoria y Ficha técnica de prevaloracion.
Presentar al Archivo General de la Nacion AGN: Solicitud de PROGRAMADO
baja documental contable; Inventario de baja; Declaratoria y
- P ., . REALIZADO
Ficha técnica de prevaloracion autorizada por UCG.
Adquisicion de estanteria para mejorar espacios fisicos PROGRAMADO

adecuados para la conservacion de archivos.

REALIZADO




