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DIRECCION DE DOCENCIA

El Consejo General de Posgrado autoriza la modificaciéon para programar examenes de grado
a partir de mayo del 2023, de acuerdo a lo siguiente:

Requisitos y documentos que debera contener el expediente para la solicitud de
examen de grado.
Procedimiento en la Coordinacion Académica para la solicitud del examen de grado.
Procedimiento para la solicitud en la Direccion de Docencia para programar el
examen de grado.

REQUISITOS Y DOCUMENTOS QUE DEBERA CONTENER EL EXPEDIENTE PARA LA
SOLICITUD DE EXAMEN DE GRADO.

El (la) estudiante debera cumplir con los siguientes requisitos y documentos para
programar la fecha para el examen de grado:

-Formato “Solicitud de Examen de Grado” emitido por la Coordinacion que sefale

\

la modalidad en que solicita el examen.

J
p
- Expediente de la revisién de tesis proporcionado por la Coordinacion (Comité
aprobado y votos completos).
J
p

- Archivo pdf con la version final de la tesis para su entrega a la Biblioteca

(protegido contra copia, modificaciones e impresiones) que debera contar con las
cartas de derechos de propiedad y la de reconocimiento con firmas.

J
. . . . . . \
-Constancia de cumplimiento del formato de tesis del (la) Director(a) de tesis, la
cual debe ser emitida al validar que el documento se cumple con los requisitos
del numeral 3.
J
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- Archivo pdf de la caratula de tesis, hoja de reconocimiento y agradecimientos.

-Constancia de No Adeudo de Laboratorios, con la firma del Director(a) y
Codirector(a), disponible en http://www.cicy.mx/posgrados/egreso

- 6 fotografias recientes tamano extra titulo, ovaladas, blanco y negro en papel
mate, nitidas, con fondo blanco, vestimenta formal. Arreglo discreto, cara
despejada y no pupilentes y/o accesorios.

-CVU de Conahcyt actualizado. Incluir un correo personal para contacto con el/la
estudiante.

-Captura de imagen del perfil del google académico (Solo doctorado).

- Folleto electrénico, enviar al correo examen@cicy.mx disponible en
http://www.cicy.mx/posgrado/egreso

€C€CECC

Una vez entregado el expediente de /a solicitud para programar el examen de grado, la
Asistente de la Subdireccion de Docencia enviara la tesis a la Biblioteca para solicitar la
Constancia de No Adeudo y cumplir con este requisito.’

- Constancia de No Adeudo de Biblioteca (Emitida previa entrega de la tesis).

Todos los archivos de las tesis electronicas deberan estar protegidos contra copia,
modificaciones e impresiones excepto el del(a) Director(a) de tesis y el del(a) estudiante, asi
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como deberan contar con las cartas de derechos de propiedad y la de reconocimiento con
firmas. Es obligacion del (la) estudiante enviar al Comité de revision de tesis la version
final del documento a mas tardar en la fecha en que se autorice la programacion de su
examen de grado. ?

Il. PROCEDIMIENTO EN LA COORDINACION ACADEMICA PARA LA SOLICITUD DEL
EXAMEN DE GRADO.

1. Una vez que la Coordinacion cuenta con todos los votos aprobatorios, a mas tardar
dentro de los 3 dias siguientes, la Asistente de Tramites y Servicios le notifica al(a)
estudiante y al(a) Director(a) de tesis via correo electronico con copia a la
Coordinacion, adjuntando al correo la lista de requisitos para programar el examen.

2. Para iniciar el proceso el (la) estudiante entregara a la Asistente de Tramites y
Servicios los requisitos completos enumerados del 1T al 9 para revision. La Asistente
de Tramites y Servicios informara al(a) Coordinador(a) el cumplimiento y respondera
a mas tardar en los 7 dias habiles posteriores a la fecha de entrega, si los requisitos
estan completos y correctos o si se requiere alguna modificacion.

3. Cuando el(la) estudiante recibe la confirmacion que el expediente esta completo y
correcto podra enviar a la Asistente de Tramites y Servicios:

a. Solicitud de fecha de examen de grado consensada previamente con los
miembros del Comité (formato prellenado). La fecha del examen debe
considerar los dias del proceso siendo al menos de 70 dias habiles posteriores
a la fecha en que se entregara la solicitud.

b. Folleto electrénico.

4. La Asistente de Tramites y Servicios informara al(a) Coordinador(a) el cumplimiento
y entregara el expediente completo, se respondera al(a) estudiante a mas tardar en
3dlias habiles posteriores a la fecha de entrega, si la solicitud estd completay correcta
o si se requiere alguna modificacion.

5. En caso de que sea necesario algun cambio o modificacién, a lo largo del proceso, se
deberan hacer las correcciones necesarias y retomar el proceso, considerando los
tiempos establecidos para cada etapa.
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6. La Coordinacion firmara la solicitud del examen (formato prellenado), indicando que
el (la) estudiante cumplié con los requisitos para graduarse (incluyendo el articulo
para doctorado, adjuntando copia del pdf o del correo electrénico de aceptacion) y
la conformacion del Jurado Examinador confirmado para el dia del examen
(Presidente, secretario(a) y vocales nombrados de conformidad a lo establecido en
Lineamientos Operativos del programa), fecha y hora del examen, asi como la
modalidad.

7. La Asistente de Tramites y Servicios informara a la Direccion de Docencia con copia
al(a) Coordinador(a) que el expediente esta completo en la aplicaciéon indicada para
tal fin para que se proceda a la programacién del examen.

. PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD A LA DIRECCION DE DOCENCIA PARA
PROGRAMAR EL EXAMEN DE GRADO.

1. Al dia siguiente habil que la Coordinacién notifica a la Direccién de Docencia la
solicitud para programar el examen, la Asistente de la Subdireccion de Docencia,
revisara el expediente. Las solicitudes para ser aceptadas deberan estar completasy
cumplir con todos los requisitos del 1al 10, en caso de algun error, cambio o faltante se
informara a la Coordinacion para que notifique al estudiante y al(a) Director(a) de tesis.
La Asistente de la Subdireccidon de Docencia enviara la tesis a la Biblioteca para
solicitar la Constancia de No Adeudo y cumplir con este requisito.®

2. Siel expediente estda completoy correcto se procede a programar el examen. Una vez
definida la fecha del examen, la logistica y programacién del mismo la realizara la
Subdireccién de Docencia, dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha de
aceptacion de la solicitud.

3. Una vez confirmada la fecha del examen, en el caso extraordinario que sea requerido
modificar la fecha de examen de grado por parte del(a) estudiante o su Director(a) de
tesis deberan hacerlo del conocimiento del Coordinador(a) y se procedera de nuevo a
realizar todo el procedimiento para la programacion de la nueva fecha, sujeto a los
tiempos sefnalados en cada etapa.
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MODALIDADES PARA EL EXAMEN DE GRADO

Los exdmenes podran realizarse en modalidad presencial o mixta. “

- PRESENCIAL }

- MIXTA - PRESENCIALY A DISTANCIA

Es muy importante que al momento de realizar la solicitud del examen se detalle con
claridad la modalidad en que se realizara el examen.

1. MODALIDAD PRESENCIAL:

Todo el sinodo debera estar presente.

El Auditorio de Estudiantes fungirda como Aula Magna, por lo que sera la primera
opcion del lugar asignado para llevar a cabo el examen.

El horario de inicio para el examen sera entre las 8:30 y las 15:30 horas.

El expediente (acta, juramento y en su caso la revision de requisitos para la
mencién honorifica) se entregaran al(a) Secretario(a) del sinodo al inicio del
examen para la firma correspondiente al finalizar el evento.

2. MODALIDAD MIXTA:

Sinodo presencial y a distancia, en la solicitud del examen se debera senalar la
modalidad de participacion de cada uno de los miembros del jurado.

El (la) sustentante podra solicitar el Auditorio de Estudiantes o un Aula del
Edificio de Docencia. La confirmacion del Auditorio de Estudiantes queda sujeta
a la disponibilidad del equipo para llevar a cabo el enlace de
videocomunicaciones.

El horario de inicio para el examen sera entre las 8:30 y las 15:30 horas.

Los documentos para el protocolo y las ligas de conexiéon se enviaran de forma
electrénica al sinodo. Al inicio del examen, se entregara el acta impresa al(a)
Secretario(a) del sinodo, al(a) Presidente o algun miembro del sinodo que se
encuentre en modalidad presencial para la firma correspondiente al finalizar el
evento.
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» Los miembros del sinodo locales que se encuentren en modalidad a distancia,
posteriormente al examen deberan pasar a las oficinas de Posgrado a firmar el
acta.

GENERALIDADES

En todas las modalidades, Posgrado confirmara la disponibilidad del espacio solicitado al
momento de recibir la solicitud del examen de grado. Las medidas particulares que
aplicaran en las sedes Sierra Papacal y Cancun serdan comunicadas al interior de cada
programa.

PROTOCOLO DE EXAMEN DE GRADO

El Examen de Grado en los Posgrados del Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan es
un acto solemne en el que se redne un sinodo, para escuchar la disertacién del sustentante;
con el objetivo de otorgar, en su caso, el grado de Maestro(a) o Doctor(a).

Dada la importancia del acto los participantes deberan respetar el siguiente protocolo:

1.

El Examen de Grado dependiendo de la modalidad se realizara de acuerdo con la
fecha y la hora solicitadas en el formato de examen.

En el Examen de Grado en modalidad mixta se empleara una plataforma de
videocomunicaciones.

Debido a que el Examen de Grado es un acto solemne, los(as) sinodales, el (la)
sustentantey el (la) Coordinador(a) del Posgrado deberan vestirse de acuerdo con la
ocasion. Es obligatorio guardar silencio y/o en su caso tener el micréfono cerrado. Se
deberd mantener la formalidad que amerita el evento.

La Subdireccion de Docencia enviara por correo a los integrantes del sinodo la
circular con la fecha, hora y logistica del examen de grado.

La Subdireccién de Docencia confirmara por correo al estudiante la informacién e
indicaciones de la logistica para llevar a cabo el examen.

Para la modalidad mixta, se usara un ID de conexiéon de caracter publico® el cual se
utilizara para el desarrollo del acto protocolario del examen de grado (presentacion
del sustentante, el interrogatorio por parte del sinodo y la lectura del dictamen).
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El dia sefalado, el (la) sustentante y los(as) sinodales deberan presentarse y/o
conectarse puntualmente. Los(as) sinodales suplentes deberan estar disponibles en
caso de algun imprevisto en el momento del examen.

Las actas del examen de grado se entregaran de forma impresa al(a) Secretario(a)
del sinodo en la modalidad presencial, quien al concluir con el dictamen
correspondiente recopilara las firmas de los profesores que forman parte del sinodo.
Al finalizar, el (la) Secretario(a) debera entregar las actas firmadas en la oficina de
Posgrado. En el caso de los examenes de grado modalidad mixta, los miembros del
sinodo locales posteriormente al examen deberan pasar a las oficinas de Posgrado a
firmar el acta.

Ala horafijada para el inicio del Examen de Grado, el (la) Coordinador(a) del Posgrado
o el (la) Presidente del Sinodo haran uso de la palabra para presentar a los integrantes
del Sinodo, al(a) sustentante (semblanza) y proporcionar el titulo de la tesis, acto
seguido cedera el uso de la palabra al(a) sustentante. Debera indicar al(a)
sustentante el tiempo que dispondra para la exposicion de su trabajo de
investigacion, el cual sera minimo de 30 y maximo de 40 minutos para el caso de
Maestria, y minimo 45, maximo 60 minutos, para el caso de Doctorado; tras lo cual le
solicitara que inicie la exposicion.

Al concluir la exposicion del(a) sustentante se iniciara el interrogatorio de los
miembros del sinodo, el cual sera abierto al publico.

Finalizado el interrogatorio, el sinodo en privado, deliberara acerca de la calificacion
del examen.

La calificacion del Examen de Grado debera ser por unanimidad®: Aprobado,
Aprobado con Mencién Honorifica y No Aprobado.

Acto seguido, el Presidente dara lectura al Acta de Examen.

Las presentes disposiciones fueron aprobadas en la segunda sesion ordinaria del Consejo General de
Posgrado celebrada el dia 9 de marzo del 2023, entrando en vigor para los examenes a programarse
a partir del dia 1° de mayo 2023 dejando sin efecto el procedimiento para Programar examenes
de grado 2020 -202] (derivado de la contingencia covid-19) y el Procedimiento para la solicitud
de examen de grado en la Coordinacion Académica (CGPSO082022-25082022).
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