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Direccion de Docencia
Instructivo para programar examenes tutoriales,
de avances de investigacion o predoctorales 20251,
del lunes 19 al viernes 30 de mayo de 2025.

Generalidades

De acuerdo con el calendario de actividades, los exdmenes deberdn realizarse del 23 de junio al 11 de
julio de 2025.

Podran realizarse en

El horario de inicio en cualquier modalidad de examen sera entre las 8:30 y las 15:30 h.

Se debera utilizar el correo electrénico institucional para la solicitud del examen (los
correos alternos pueden ser retenidos en el SPAM).

La confirmacién del examen se enviara al correo electrénico institucional una vez que la
informacion sea revisada y validada dentro de las siguientes 48 horas habiles.

La asignacién del espacio donde se llevara a cabo el examen, quedara sujeto a la disponibilidad que exista al momento
de haber realizado la solicitud con los datos completos, con orden de prioridad de acuerdo a la fecha y hora de
recepcion.

La maestria en Ciencias del Agua y el posgrado en Energia Renovable, para exdmenes que se lleven a cabo en el
Parque Cientifico y Tecnolégico de Yucatan, adicionalmente se sujetaran a las disposiciones particulares que, en su
caso, emitan las Coordinaciones correspondientes para la asignacién de los espacios.

Para los exdmenes predoctorales se asignara preferentemente el Auditorio de Estudiantes.
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*El/la estudiante debera confirmar con su Comité la fecha y hora del examen.

|

*Del 19 al 30 de mayo de 2025, enviar al correo electrénico examen@cicy.mx la fecha y hora acordada
para el examen, con el nombre completo y correo electronico de cada uno de los profesores o profesoras
integrantes del Comité que participaran en la evaluacion. En el asunto o cuerpo del correo se deberd
poner la modalidad en que se realizara el examen.
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*Solo procederan las solicitudes de examen que contengan los datos completos (numeral 2).

*En el caso de los predoctorales, adicionalmente deberdn enviar el folleto electrénico correspondiente,
disponible en http://www.cicy.mx/posgrado/egreso. Indicar en la solicitud si el tutorial o de avances de
investigacién se realizara el mismo dia, asi como enviar los datos completos para cada uno de los
examenes.
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« En el examen en modalidad presencial, todas las personas participantes deberan estar presentes, pues
no se generaran ligas de conexion.

*En el examen en modalidad mixta, se utilizara un aula y una plataforma de videocomunicaciones para la
conexién, de acuerdo con la fecha y la hora solicitadas.

1. Debido a que el examen es un acto oficial, se debera atender la formalidad que amerita.

2. Las generalidades para el examen seran enviados al Comité y estudiante a partir del 9 de
junio de 2025, de acuerdo a la fecha y hora aprobadas en la solicitud.

3. El dia sefalado, el o la sustentante y el Comité deberan presentarse puntualmente. Los
examenes que no cumplan con el quorum requerido no podran llevarse a cabo.

4. El acta del examen tutorial o de avances de investigacion sera enviada de forma digital al
director o directora de tesis. Para exdmenes en modalidad presencial, se podra solicitar la
version impresa. Al concluir el examen debera enviarse o entregarse firmada y con la
calificacién correspondiente, al correo control.escolar@cicy.mx.
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5. El acta del examen predoctoral le serd entregada al director o directora de tesis, quien al
concluir el examen debera entregarla en la oficina de Posgrado con las firmas y la calificacion
correspondiente.

6. Las actas para los exdmenes de la maestria en Ciencias del Agua y los que se realicen en el
Parque Cientifico y Tecnoldgico de Yucatan, le seran enviadas al director o directora de tesis
de forma digital, quien al concluir el examen deber3 redirigirla firmada y con la calificacion
correspondiente a control.escolar@cicy.mx.

Consideraciones generales para el uso de los espacios en examenes en modalidad

presencial o mixta

En la sede Mérida se cuenta con 8 aulas para llevar a cabo los examenes.

En caso de cualquier cambio (de fecha u horario), se debera reportar al correo
examen@cicy.mx y se sujetara a la disponibilidad de espacios correspondientes.

El o la sustentante, antes del examen, debera pasar a la ventanilla de atencién de
Posgrado por la llave del salén.

El o la estudiante que presentara el examen, sera responsable del resguardo de los
equipos y del mobiliario en el area asignada.

Al concluir, se debera apagar el aire acondicionado, los equipos, las luces y cerrar el salén
con llave, devolviéndola en la ventanilla de atencién de Posgrado. Los examenes que
concluyan después de las 17:00 horas, deberan entregar ese mismo dia las llaves en la
caseta vehicular.

Se deberan respetar los horarios en que se programaron los examenes para evitar
incidentes y afectar a otros examenes que estén asignados al mismo espacio.

Si el o la estudiante requiere utilizar su equipo personal para el examen, deber3 solicitar
directamente el servicio de apoyo de la UTIC para evitar cualquier contratiempo.

El mal uso que se haga de los espacios podra derivar en suspensién del servicio.

En caso de algun problema o duda, estamos a sus drdenes. Contactenos:

Posgrado CICY

Landy Rodriguez

Teléfono: 999-942-8330, Ext. 318

Correo: examen@cicy.mx

Horario de oficina: lunes a viernes de 08:00 a 12:30 h y de 14:30 a 16:00 h
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