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INSTRUCCIONES PARA LA PROGRAMACION
DE EXAMENES TUTORIALES, AVANCES DE INVESTIGACION o
PREDOCTORALES

Estimado estudiante, para realizar la programacion de su examen a continuacion encontrara una
breve guia en dos secciones:

ETAPA 1. RESERVAR EL SALON, SALA DE VIDEOCONFERENCIA O AUDITORIO DE ESTUDIANTES
a) Reservar la fecha en la aplicacidon de la intranet Reservacion de servicios académicos.

(usada para reservar videoconferencias) http://intranet.cicy.mx/servicios. Si anteriormente
no ha utilizado esta aplicacion, debera registrarse.

b) Si el examen es videoconferencia debera hacer la reservacion y esperar la confirmacién de
la Unidad de Tecnologias de Informacién (UTIC).

c) Siel examen es presencial, reservar el salén disponible.

d) Por acuerdo del CGP los examenes predoctorales deberdn realizarse en el Auditorio de
Estudiantes de forma presencial o utilizando la misma aplicacion para su reserva (inciso b).

e) Para los exdmenes en el Parque Cientifico o en la Unidad de Ciencias del Agua deberan
hacer la reservacién segun las indicaciones de sus Coordinaciones.
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Teclee los datos de su cuenta de acceso a la red de CICY.

Iniciar sesion.
Nombre de usuario :[landy@cicy mx |

Contrasefia : [seees] |

| Inicio de sesion. |

= Al contar con su usuario y contrasefia acceder a la aplicacion:
= Seleccionar reservacion
= Consulta de disponibilidad
= Servicios posgrado
= Consultar por fecha

SISTEMA DE RESERVACION DE RECURSOS ACADEMICOS
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= Seleccione la fecha y el salon disponible de su preferencia (planta baja-PB/planta alta-PA)
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Llenar los datos generales para la reserva:

= Horario. El horario podra ser de 9:00-12:00 o de 15:00 -18:00 h.
= Tipo de reserva. EXAMEN TUTORAL O AVANCES DE INVESTIGACION.

PREDOCTORAL.

» Numero de participantes. Comité y estudiante.

= Observaciones.
Bluejeans.

Indicar modalidad del examen: presencial, SKYPE o

= Crear reservacion. Emitird respuesta automatica. La confirmacion a la que
hace referencia se enviara cuando se concluya todo el tramite del examen.
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ETAPA 2. Después de realizar la reservacion de fecha, esperar su confirmaciéon por correo
electrénico.

No se entregarad ninguna solicitud impresa en el entendido que la fecha solicitada fue confirmada
previamente con el Comité.

Si la sala que solicité es videoconferencia, para concluir la programacion de su examen deberd
enviar el correo de confirmacion de la UTIC a examen@cicy.mx.

En caso de algun problema o dudas, contactenos estamos a sus drdenes:

Posgrado
Horario de 8:00-12:30 y de 14:30-16:00 h

Extension 318 con Landy Rodriguez o al correo para atencién de exdmenes examen@cicy.mx
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