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PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

Con fundamento legal:
e  LEY GENERAL EN MATERIA DE HUMANIDADES, CIENCIAS, TECNOLOGIAS E INNOVACION, articulo 78, articulo

87.

De las Denominaciones y Sucesién de Facultades: Las referencias a unidades administrativas, cargos, niveles de autorizacién y
servidores publicos contenidas en el presente documento corresponden a la estructura vigente al momento de su emisién.
Cualquier cambio posterior en la denominacién de dreas, estructura organizacional o titulares de los cargos no afectara su
aplicacién. Las facultades y responsabilidades previstas se entenderan automaticamente transferidas a quien ocupe el cargo o
funcién equivalente conforme a la estructura vigente, salvo disposicién expresa en contrario emitida por los titulares
responsables de la ejecucién y administracién de la presente norma interna.
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00 Emisién del documento.

I. OBJETIVO.

»  Disefiar la estrategia de proteccion de los resultados de las investigaciones realizadas en el CICY, a través de la
identificacién de las figuras de propiedad intelectual que permitan tener un mejor control y/o confidencialidad sobre
dichos resultados, para su futura transferencia tecnolégica.

»  Apropiacién a través de la asignacién y reconocimiento de la titularidad de los resultados protegibles, tanto de la
institucién, como de las instancias que corresponda.

»  Registrar mediante alguna figura de propiedad intelectual los resultados de las investigaciones, para |a conformacion
del patrimonio intangible de propiedad intelectual de la institucién.

II. ALCANCE.
» Este procedimiento es aplicable a toda persona del CICY que solicite un servicio para proteccién de propiedad
intelectual.

II1. GLOSARIO.

Derecho de Autor: En /a terminologia juridica, la expresion “derecho de autor” se utiliza para describir los derechos de los creadores
sobre sus obras literarias y artisticas. Las obras que se prestan a la proteccion por derecho de autor van desde los libros, Ja musica, la
pintura, la escultura y las peliculas hasta los programas informdticos, las bases de datos, los anuncios publicitarios, los mapas y los
dibujos técnicos (OMPI).
Derechos de Obtentor: es un derecho que permite al titular aprovechar y explotar, en forma exclusiva y de manera temporal, por si o
por terceros con su consentimiento, una variedad vegetal y su material de propagacion, para su produccion, reproduccion, distribucion
o venta, asi como para la produccién de otras variedades vegetales e hibridos con fines comerciales.
Patente: es un derecho exclusivo que un Estado concede a un inventor sobre un producto o proceso que aporta una nueva solucion
técnica a un problema. A cambio de este monopolio temporal (generalmente de 20 afios), el inventor debe revelar los detalles técnicos
de su invento al piblico
Propiedad Industrial: Una actividad creativa del ser humano cuya finalidad es ser aplicada a los campos comercial e industrial para
obtener un lucro mediante su uso exclusivo o su autorizacién de uso.

»  Figuras de propiedad intelectual: Patentes, modelos de utilidad, disefios industriales, esquemas de trazados de circuitos

integrados, secretos industriales.

»  Signos distintivos: Marcas, nombres y avisos industriales, denominaciones de origen e indicaciones geogrdficas.
Propiedad Intelectual: La propiedad intelectual (PI) se refiere a las creaciones del intelecto: desde las obras de arte hasta los
invenciones, los programas informdticos, las marcas y otros signos comerciales (OMPI).

Titulo de obtentor: Documento expedido por la Secretaria en el que se reconoce y ampara el derecho del obtentor de una variedad
vegetal, nueva, distinta, estable y homogénea.

Directora General
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Variedad vegetal: Subdivisién de una especie que incluye a un grupo de individuos con caracterfsticas similares y que se considera
estable y homogénea.

IV. NORMAS

Y LINEAMIENTOS.

»  Lineamientos para la Gestion de la Propiedad Intelectual del Centro de Investigacién Cientifica de Yucatan, Asociacién
Civil. Emision de diciembre de 2025, https://www.cicy.mx/sitios/Normateca

a. OBJETO: Estos lineamientos regulan la gestion de la propiedad intelectual desarrollada dentro del Centro de
Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C., |a cual abarca tanto el derecho de propiedad industrial como el derecho de
autor y derecho de obtentor, asi como establecer las reglas, para la transferencia de tecnologia, como parte de los
objetivos para los que el Centro fue creado.

»  Lineamientos para revisién de las declaraciones de invencién por la Direccién de Investigacién.

1.

El investigador solicitante debe ingresar a la intranet (http://intranet.cicy.mx/Documentos/ 02-
Servicios/Administrativos/Gestion_Tecnologica), en la seccién de servicios de la Direccién de Gestién tecnolégica
y descargar el formato de Declaracién de invencién DGT-F.TT-01.1.

El investigador solicitante deber llenar el formato de Declaracién de invencién DGT-F.TT-01.1 con la informacién
requerida. En caso de requerir asesoria puede llamar a la extension 347 para recibir orientacién sobre el llenado
del formato.

Elinvestigador solicitante debe enviar el formato de Declaracién de invencién DGT-F.TT-01.1 debidamente llenado,
en versi6n editable, a la Coordinacién de Desarrollo Tecnolégico (CDT) de la Direccién de investigacién (DI) junto
con una descripcién técnica del desarrollo, en el formato que la Coordinacién de Desarrolle Tecnolégico
establezca.

La Coordinacion de Desarrollo Tecnoldgico de la DI, entrevista al investigador solicitante y en caso de aprobacion
la CDT llena y firma el Formato de Pertinencia.

El investigador solicitante debe colectar las firmas de los participantes en el formato de la Declaracion de
Invencién DGT-F.TT-01.1, en cada una de las hojas.

El formato de la Declaracién de Invencién DGT-F.TT-01.1 debe contar con la firma de autorizacion del Direccion de
Investigacion y de la Direccién de la Unidad correspondiente.

Una vez firmada la Declaracién de Invencién DGT-F.TT-01.1, el investigador entrega los documentos a la
Coordinacién de Desarrollo Tecnoldgico.

V. FORMATOS/INFORMES.

! ALMACENAMIENTO
S N s . e Medio de Soporte Ubicacidn :e:eﬂ ::
DGT-F.TT-01.1 Declaracién de invencién I oTT Digital Area
DGT-F.TT-01.2 Informe del estado del arte l OPPI Digital Area
DGT-F.TT-01.3 Estudio de mercado . Analista de Mercado . Digital Area CADIDO
DGTETT014 Carta compromiso ' ot Digital Area
DGT-F.TT-01.5 Memoria Técnica OPPI Digital Area

aness ) Biirgos Alonso pgUTta Gampos
Directora de 6n Tecnologica gttora General
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VI. DESARROLLO.

Bapadelproceso  Responsable

CDT de la DI

1. Recepcion de la
Declaracion de
Invencion

l—u——'—u—l |

oTT

Aprobacién de la declaracién de invencién por la Direccién de Investigacién.

La Coordinacién de Desarrollo Tecnol6gico (CDT) de la Direccién de
Investigacion (DI) envia a la Direccién de Gestibn Tecnolégica la
Declaracién de Invencidn DGT-F.TT-01.1y el Formato de Pertinencia, via
correo electrénico con copia a la OTT.

1. Recepciéndela Declaracién de invencién

La Oficina para la Transferencia de tecnologia (OTT) recibe la
Declaracién de invencion DGT-F.TT-01.1 y el Formato de Pertinencia,
asigna folio de recepcion a la Declaracién de invencion.

Si toda la documentacién recibida cumple con los requisitos, la OTT
envia la confirmacion de recibido.

La programacion de la entrega de los estudios del estado del arte y
andlisis de mercado, estan sujetas a la disponibilidad de calendario de
la Oficina de Proteccién de la Propiedad Intelectual (OPPI). Tomando en
cuenta que las fechas de entrega no deberdn exceder los 60 dia hdbiles
posteriores a la fecha de recepcién. La OTT notifica via correo electrdnico
a los interesados.

La OTT canaliza la Declaracién de invencién DGT-F.TT-01.1 ala OPPI y al
drea de analisis de mercado, para que se realicen los estudios del estado
del arte y andlisis de mercado respectivamente.

|‘I.'l Estudio del Arte

OPPI

. Estudio del arte

La OPPI se encarga de hacer la investigacién del estado del arte, paralo
cual inicia la basqueda de patentes existentes y/o relacionadas con la
invencién o tecnologia en evaluacién.

Las fuentes de investigacion pueden basarse, mds no limitarse en las
siguientes plataformas:

»  Derwent Patent Search

»  Google patents

»  SIGA del IMPI

»  PATENTSCOPE.

»  Espacenet
Asi también, la OPPI realiza bisquedas de publicaciones cientificas
relacionadas.

En caso de que la OPPI requiera mas informacién sobre la invencién o
tecnologia, se podré reunir con los investigadores relacionados para

solicitar informacion adicional. B

T e

Coordinadorg de la OTT

v@ BUrgos Alonso Rubl-Seglira Campos
Directora def Gestitn Tecnoldgica Directora General
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1.2 Estudio de
Mercado

‘__]

2. Preparacién y
generaclén de la
documentacién

-

‘Una vez terminada la bdsqueda, la OPPI entrega un Informe del Estado
del Arte DGT-F.TT-01.2 y la recomendacién de la figura de proteccién
para la invencion a la OTT, quien a su vez remitird al investigador
solicitante.

0AM

1.2

Estudio de mercado
La Oficina de Andlisis de Mercado (OAM) realizara el estudio de mercado
y entrega un informe DGT-F.TT-01.3 con recomendaciones sobre la
comercializacion de la invencién o tecnologia, principales insights del
mercado, tendencias y posible modelo de negocio.

Envia el Estudio de mercado DGT-F.TT-01.3 a la OTT para que ésta lo
remita al investigador solicitante.

Evaluacion

De acuerdo con la estrategia de proteccién recomendada, la OTT, de
acuerdo con la recomendacion de la estrategia de proteccién que emita
la OPPI, comparte al investigador solicitante el formato Memoria
Técnica DGT-F.TT-01.5 para la redaccién de memoria técnica de la
patente o el formato que corresponda a la figura de propiedad
intelectual para la proteccién de la invencién.

En el caso que se identifique una nueva variedad vegetal susceptible de
registro por Derecho de obtentor o para su registro en el catdlogo
nacional de variedades vegetales, la OPPI fungira como vinculo con el
SNICS para solicitar asesoria en el registro, siendo el investigador
solicitante quien realice todas las actividades relativas al examen DHE y
de caracterizacion de la variedad a registrar.

En caso de no identificar alguna forma de proteccién de la tecnologia,
se evaluarén otras formas de transferencia. notificando al investigador
solicitante y a las partes interesadas.

OPPI -

2. Preparaciény Generacién de la documentacién

La OPPI en conjunto con el investigador solicitante realizan la revisién y
adecuaciéon de la Memoria Técnica DGT-F.TT-01.5 o formato que
corresponda para la proteccién de la invencién o tecnologia.

La OPPI con apoyo del investigador solicitante, recaba la documentacién
administrativa necesaria, tal como: cesiones de derechos, cartas poder
en caso de colaboracién con otras instituciones, articulos de divulgacién
previa, para el ingreso de la solicitud de registro ante las instancias
correspondientes.

Aodd ] ) e
74
ofai """" S, Burgas Bonse affa Rubl Seguf3 Campos
Coordinadord de la OTT Directora de Gestidn Tecnolégica Difectora General
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Etapadelproceso  Responsable Actividad

-  Acontinuacién, se mencionan los documentos necesarios, dependiendo
de la figura a registrar.

»  Patentes de invencién, modelos de utilidad, Dibujos 0 Modelos
I Industriales
| « Solicitud
e Memoria técnica
« Figuras o Dibujos

e Solicitud
e Logo o denominacién de la marca
e Describir los productos o servicios a los cuales se
aplicard la marca
v Derechos de Autor
e Solicitud de registro
e Comprobante de Pago (lo realiza el solicitante)
e Obra por registrar
— En caso de registros en cotitularidad, la OTT debera notificar al
investigador solicitante y a la oficina de convenios la pertinencia de
elaborar un convenio especifico (Ver DGT-P.GI-01 GESTION
INSTRUMENTOS JURIDICOS).

- Encasode patentes en el extranjero las solicitudes se gestionan a través
de un despacho externo.

3. Presentacion de la solicitud
—  Unavez completa la informacion administrativa requerida (ver Etapa 2),

3. Srasti s la OPPI sube en la plataforma del Instituto Mexicano de la Propiedad
OPPI Industrial (IMPI), a través de la Cuenta PASE, la documentacién
! necesaria para ingresar la solicitud de registro previa aprobacién de la

OTT, de acuerdo con procedimiento de la plataforma del IMPL.

_ 4. Gestion de pago
I —  Para el pago de los registros, es necesario verificar que se cuente con el
pedido de compra autorizado.

NOTA: En caso de no contar con pedido autorizado, se buscardn opciones viables para el

4. Gesti6n del pago OPPI pago correspondiente.

| 1 -~ Despuésdeingresar los documentos a la plataforma del IMPI, se genera
' la linea de captura para solicitar el pago correspondiente o se sigue el
procedimiento de pago segln la institucién que corresponda
(INDAUTOR, SNICS). |

dofa de la OTT Directora de Gegtion Tecnoldgica
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| | ~  LaOPPIsolicita via correo electrénico al drea de Adquisiciones ejercer la
| partida del pedido relacionado para el pago del tramite en cuestién.

j | - Elpago esrealizado por el rea de Tesorerfa, seqgtin el procedimiento de
‘ la plataforma correspondiente.

- Después de realizado el pago se firma la solicitud y se ingresa
formalmente al IMPI o la institucién correspondiente.
- Unavezpresentada la solicitud de registro se enviara el acuse de ingreso
al investigador solicitante,
5. Gestion ante las autoridades correspondientes
- La OPPI dard sequimiento a los registros ingresados para lograr su
e 0Pl concesion.
bbb - Responderd con apoyo del investigador solicitante a los requerimientos
! que la autoridad (IMPI o INDAUTOR) emita durante la evaluacién de las
solicitudes presentadas.
i 6. Vigilanciay Mantenimiento
! - Unavez concedidos los registros |a OPPI, realiza el registro en la base de
datos de control.
|
| B - La OPPI realiza las gestiones, sequimiento y pagos que correspondan
OPPL para su mantenimiento.
! -~ La OPPI debe programar anualmente los pagos correspondientes para
mantener vigentes las patentes, marcas y renovaciones que apliquen a
los registros que se encuentran dados de alta en su base de datos.
Termina el Procedimiento
VII. REFERENCIA NORMATIVA.

»  LEY FEDERAL DE PROTECCION A LA PROPIEDAD INDUSTRIAL Y SU REGLAMENTO.
»  LEY FEDERAL DE PROTECCION AL DERECHO DE AUTOR Y SU REGLAMENTO.
»  LEY FEDERAL DE VARIEDADES VEGETALES.

VIIL INDICADORES DE GESTION
INDICADOR DESCRIPCION FORMULA UNIDAD  FERIODICIDADDE  pecponcapiE
MEDICION
Estimar la . X X
Porcestaje eficiencia del = ’ mvenﬂ?n” idiaidd ianced % Semestral QPP1/OTT
eficiencia proceso # Declaraciones presentadas

s = -
B n.m“g‘i“s‘ﬁ
' i
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IX. ANEXOS
11.  Formato de Declaracién de Invencién
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Formato para la Presentacién y Firmas

TODOS LOS COLABORADORES QUE FUERON EMPLEADOS PARA EL USO DE RECURSOS SUSTANCIALES DEL CENTRO DE
INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN, A.C. DURANTE EL DESARROLLO DE ESTA INVENCION DEBEN FIRMAR ABAJO.

Los abajo firmantes afirman que todas las declaraciones e informacién hecha o proporclonada en formato de declaracidn de
invencién del Centro de Investigacién Clentffica de Yucatdn, A.C. son verdaderas y completas para nuestro conocimlento.
Entendemas y conocemos que todos los derechos, obligaciones e Intereses financleros, en su caso, proplos o derivados de la
invencién son fjadas por los estatutos del Centro de Investigacidn Clentifica de Yucatdn, A.C., disponibles en la Intranet del
acy.

Nombre del Colaborador:

Reconozco que mi contribucién descrita en el apartado 10 es correcta,

Firma del Colaborador
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Nombre del Colaborador:
Reconozco que mi contribucién descrita en el apartado 10 es correcta,

Firma del Colaborador
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Nombre del Colaborador:

Reconazco que mi contribucién descrita en el apartado 10 es correcta.
Firma del Colaborador

Fecha:
Nombre del Colaborador:
Reconezco que mi contribucién descrita en el apartado 10 es correcta.

Firma del Colaborador

Fecha:
"~ AsorzacénDirecciéndeUnidad | Autorizacion Direccidn de Investigacién
Nombre: ...
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