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1. OBIJETIVO
1.1. Disminuir los tiempos de entrega de solicitudes de cotizacién para la adquisicion de bienes y servicios; garantizando el
cumplimiento de los principios de legalidad, transparencia, economia y equidad entre el Proveedor y el CICY.

2. ALCANCE
2.1. Este procedimiento se aplica a todos los puestos participantes mencionados en el presente documento.

3. NORMAS Y LINEAMIENTOS
Politicas Generales:
3.1.1. Sélo la Direccion Administrativa a través del departamento de Adquisiciones estd facultado para establecer
compromisos y adjudicaciones con Proveedores mediante la emision de pedidos.
3.1.2. Las areas técnicas especializadas del CICY deben prestar apoyo al departamento de Adquisiciones en procesos
de compras particulares.
3.1.3. El Area Requirente podra presentar cotizaciones base para detectar el proceso de contratacién, sin que este
represente un compromiso para el CICY.
3.1.4. El CICY seleccionard entre los procedimientos de adquisicion que a continuacidén se sefialan, aquél que de
acuerdo con la naturaleza de contratacidn asegure al estado las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes a la LAASSP.

Invitacion a cuando menos 3 Licitacion Publica.

personas.

Adjudicacién Directa

¢ Cuando sean montos de 0.1 a 300 UMAS,
contar con al menos 1 Cotizacion.
* Cuando sean montos de 300 UMAS al limite
establecido en el DOF para una AD,
contar con al menos 3 cotizaciones bajo las
mismas condiciones o 1 obtenida por medio
de CompraNet.

¢ Cuando sea del monto limite establecido para

« Cuando sea del monto limite establecido para una LP, proceso por medio de CompraNet.

una AD hasta el monto limite establecido en
el DOF para una I3P, proceso por medio de
CompraNet.

Art 42 Art 41 Art 28

Montos sin incluir IVA.

3.1.5. La responsabilidad de contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios a través de los procedimientos
de invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacién directa, sera cuando el importe de cada operacién no
exceda los montos maximos establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Federacién, siempre y cuando no se
fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que se refiere el
articulo 42. Asimismo, dicho precepto prevé que la suma de las operaciones que se efectien al amparo del
articulo, no podran exceder del treinta por ciento del presupuesto anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios autorizado a la dependencia en cada ejercicio presupuestal.

3.1.6. Queda estrictamente prohibido recibir articulos o servicios de manera anticipada a que el departamento de
adquisiciones notifique al Proveedor que la solicitud de compra o pedido ha sido autorizada.

3.1.7. Se dard prioridad a la contratacion de Proveedores que den cumplimiento a la normatividad de:

= Otorgar crédito.
=  Notificar la aceptacion del protocolo de actuacion.
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= Dar preferencia de pago a través de medios de comunicacidn electrénica.
= Presentar constancia de situacion fiscal.
3.1.8. Al momento de capturar la orden de compra se debe:

=  Contar con el recurso y autorizacidn del proyecto (rubros).

=  Integrar a la orden de compra el nimero de cotizaciones vigentes, segin corresponda el
procedimiento de adquisicion.

=  Tener las autorizaciones administrativas correspondientes incluyendo el Vobo la de las areas técnicas
especializadas segln sea el caso.

El Area Requirente:

3.1.9. Debe planeary programar las adquisiciones, arrendamientos y servicios que requiera, con una vision integral de
corto, mediano y largo plazo. Identificando los bienes, arrendamientos y servicios susceptibles de contratarse de
manera descentralizada o consolidada a fin de obtener las mejores condiciones.

3.1.10.De acuerdo a su presupuesto autorizado podrd conjuntamente planear las contrataciones de adquisiciones y
arrendamientos de bienes o de prestaciéon de servicios. Informando con oportunidad a la Jefatura de
Adquisiciones y Responsable de Servicios Generales para evitar la fraccion del gasto.

3.1.11.Debe solicitar por proyecto cotizaciones de suministros o servicios, que cuenten con presupuesto, partidas y/o
rubros autorizados.

3.1.12.Debe formalizar las solicitudes de cotizaciéon mediante los formatos definidos en el siguiente procedimiento, las
solicitudes deberan de elaborarse con claridad de la necesidad; indicando todas las especificaciones, detalles y
descripciones necesarias del requerimiento. Para garantizar la certeza y exactitud de la solicitud podra adjuntar:

= (Catdlogo.
=  Ficha técnica.
. U otro documento que se requiera.

3.1.13.En solicitudes de proyectos con reproduccién grafica externa con la imagen institucional del CICY se requiere la
presentacion de disefios, bocetos o muestras con autorizacién del departamento de Divulgacion.

. Serigrafia.
. Imprenta.
. Estructuras, etc.

3.1.14.Debe conjuntar las érdenes de compra cuando por proyecto se tengan multiples con misma moneda y dirigidas

al mismo Proveedor.

El Cotizador:
3.1.15. Debe asegurar que todas las cotizaciones para orden de compra cuenten con los requisitos establecidos en la
normatividad aplicable vigente.
3.1.16.Debe asegurar que los Proveedores cuenten con la autorizacién de cumplimiento de estandares y reglamentos
que emitan instituciones reguladoras.
= SEMARNAT.
. COFEPRIS.
. SAGARPA, etc.
3.1.17.Debe mantener actualizado el registro de los proveedores del sistema SIA-NETMULTIX.
3.1.18.Debe mantener el registro de las solicitudes recabadas y atendidas como medio de control administrativo y
seguimiento en el F-PA01-03 Control de solicitudes.

4. VOCABULARIO
4.1. Areas técnicas especializadas: Unidad de tecnologias de la informacién y comunicacién (UTIC), Divulgacién, Instrume 10T
y Mantenimiento. /669\.& DlG-"L'q‘(\

4.2. CICY: Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan AC. ’3
4.3. /3P: Invitacion a cuando menos tres personas. v
4.4. LAASSP: Ley de adquisiciones arrendamientos y servicios del sector publico. -y

4.5. SDI: Solicitud de informacion.
4.6. DOF: Diario oficial de la federacién.
4.7. UMA: Unidad de medida actualizada. (vigente)

CICY
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4.8. AD: Adjudicacion directa.

4.9. LP: Licitacion publica.

4.10. PC: Punto de control.

4.11. SIA-NETMULTIX: Sistema Integral de Administracion NETMULTIX.

4.12. SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

4.13. COFEPRIS: Comisidn Federal para la Proteccidn contra Riesgos Sanitarios.

4.14. SAGARPA: Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion

5. REGISTROS

ALMACENAMIENTO
Cédigo Nombre del Registro Encargado Medio de e Perlodo. fle
Soporte (Area, Servidor Retencion
(Impreso/Digital) Direccién)
F-PA01-01 Solicitud de cotizacion. Area Requirente Digital Expediente de 1 afo
proyecto.
F-PA01-02 Solicitud (#e Servicios Area Requirente Digital Expediente de 1 afo
profesionales. proyecto.
Documentos
F-PA01-03 Control de solicitudes. Responsable Cotizador Digital generales del 1 afio
departamento.
Peticidn de oferta para Documentos
F-PA01-04 . o, p Responsable Cotizador Digital generales del 1 afio
investigacion de mercado.
departamento.
F-PA01-05 Evaluacion técnica. Area Requirente Impreso y Digital Expediente del 1 afo
proyecto.
Documentos
N/A Summary Responsable Cotizador Digital generales del 1 afio
departamento.
Documentos
N/A Analisys Responsable Cotizador Digital generales del 1 afio
departamento.
6. DESARROLLO
6.1. Cotizacion por montos menores a 300 UMAS.
Responsable Actividad
Inicio de Procedimiento
Area Requirente 1. Determina el requerimiento de adquisicién de bien o servicio.

Detecta la necesidad de comprar un bien o servicio.

Nota: Ver politica 3.1.10
¢Cuenta con cotizacion base?

Si se cuenta con cotizacién base.
2. Envia cotizacién para su validacién.

Envia cotizacién base via correo electréonico al Responsable Cotizador para la solicitud de su
revision.

» 12 - May - 2021
3 Ing. E.Chablé. ./
\\\__,/

PCO1: El Area Requirente que por iniciativa propia desee gestionar la cotizacién base
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debera solicitar la inclusion de al menos la siguiente informacion:
1. Razdn fiscal.

2. Descripcion del bien o servicio.

3. Dias de crédito autorizados.

4. Tipo de moneda.

5. Lugar de entrega.

6. Tiempo de entrega.
Responsable Cotizador 3. Recibe cotizacion base.

Recibe cotizacion y valida el cumplimiento de la normativa aplicable vigente. En caso de
desinformacién contacta al Proveedor para solicitar ajuste de cotizacion.

Nota: En caso que propuesta no cumpla con la normativa vigente, notifica via correo
electrénico al Area Requirente los motivos de declinacién e inicia registro de trazabilidad de
solicitud en formato F-PA01-03 Control de Solicitudes. ContinGa en Actividad 9 de este
procedimiento.

¢Es correcta la cotizacién?

Si es correcta la cotizacion. ¢El Proveedor esta en sistema?
Si el Proveedor no estd en sistema.

4. Solicita documentacion de alta.

Solicita al Proveedor el envio de documentacion para alta:

v' Constancia de situacion fiscal.
v" Autorizacién de pagos via transferencia electrénica.
v" Firma del conocimiento del protocolo de actuacién.

Nota: El Responsable Cotizador debe asegurar el alta de nuevos Proveedores previo a la
notificacién de aprobaciéon de propuesta.
Si el Proveedor esta de alta en sistema:
5. Notifica aprobacion al Area Requirente.
Notifica via correo electrénico al Area Requirente la aprobacién de la propuesta para
captura de orden de compra. Continta en actividad 12 de este procedimiento.
Area Requirente Si no se cuenta con una cotizacion base.
6. Elabora solicitud de cotizacion.

Llena el formato que le corresponda a la necesidad y envia la solicitud al correo electrénico
de cotizaciones: cotizacionescompras@cicy.mx

. F-PA01-01 Solicitud de cotizaciones: Para requerimientos de servicios, materiales,
consumibles y/o equipos.

= F-PA01-02 Solicitud de servicios profesionales: Para los requerimientos de
solicitud de servicios profesionales.

Nota: Ver politica 3.1.10y 3.1.11.

Responsable Cotizador 7. Recibe la solicitud y valida la informacion.

Recibe la solicitud y valida la claridad del requerimiento: detalles, especificaciones y monto
estimado.

Nota: Todas las solicitudes que inicien atencién deberan registrarse en el formato F-PA01-
03 Control de Solicitudes para el registro de la trazabilidad de solicitud.

éLa solicitud es correcta?
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Si la solicitud no es correcta:

8. Retorna al Area Requirente la solicitud.

Envia correo electrénico solicitando al Area Requirente completar los detalles del
requerimiento en solicitud. Retorna a actividad 6 de este procedimiento.

Si la solicitud es clara:

9. Determina proveedores de suministro y envia requerimiento para cotizar.

Envia la solicitud de cotizacién a los Proveedores afines al requerimiento solicitado.

PC02: Podra hacer uso de manera directa de cotizaciones vigentes y se podran considerar
como cotizaciones bases de evaluacidn aquellas que no superen los 30 dias de vencimiento.

PCO03: Para la solicitud de participacion de nuevos Proveedores se debe solicitar integrar a la
respuesta de cotizacion:

v" Constancia de situacion fiscal.

v" Autorizacién de pagos via transferencia electrénica.

v" Firma del conocimiento del protocolo de actuacion.
10. Recibe, selecciona y envia propuestas al Area Requirente.

Recibe las propuestas de cotizacion de los Proveedores, selecciona las que cumplan
normativamente y envia al Area Requirente. En caso que ninguna propuesta cumpla debe
notificar al Area Requirente para evaluar alguna otra propuesta o en su caso iniciar la
gestion de la normativa.

Nota: El Responsable Cotizador debe asegurar el alta de nuevos Proveedores previo al
envio de propuestas.

Area Requirente 11. Recibe propuestas y selecciona.
Recibe las propuestas presentadas, analiza, evalua y selecciona.

PC04: Siempre se debe seleccionar la cotizacién que cumpla con la totalidad de los
requerimientos técnicos del Area Requirente y la que cumpla con las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes para el CICY.

12. Captura orden de compra.

Ingresa al sistema SIA-NETMULTIX y captura la orden de compra con los datos de la
cotizacién seleccionada. Ver instructivo PAO1-INO1 Realizar orden de compra.

Nota: Ver politica general 3.1.13 del apartado de normas y lineamientos.

Termina el Procedimiento

6.2. Cotizacidon por montos de300 UMAS al limite establecido en el DOF para una AD.

Responsable Actividad

Inicio de Procedimiento

Area Requirente 1. Determina requerimiento de adquisicién de bien o servicio.
Detecta la necesidad de comprar un bien o servicio.

Nota: Ver politica 3.1.10
éCuenta con las 3 cotizaciones?
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Si cuenta con las 3 cotizaciones:
2. Envia cotizaciones para validacion.

Envia cotizaciones via correo electrénico al Responsable Cotizador para la solicitud de su
revision.

PCO1: El Area Requirente que por iniciativa propia desee gestionar las 3 cotizaciones debera
garantizar las mismas condiciones en las propuestas y solicitar la inclusion de la siguiente
informacidén en cada cotizacién:
1. Razdn fiscal.
Descripcion del bien o servicio.
Dias de crédito autorizado.
Tipo de moneda.
Lugar de entrega.
Tiempo de entrega.
Anticipos y garantias aplicables.

Nouns~wN

Responsable Cotizador 3. Recibe cotizaciones y hace validacion.
Recibe las cotizaciones presentadas y valida el cumplimiento de la normativa aplicable
vigente.
¢éSon vdlidas las cotizaciones?
Si son validas las cotizaciones:
4. Notifica aprobacién al Area Requirente.

Notifica via correo electrdnico al Area Requirente la aprobacién de propuestas. Contintia en
actividad 13 de este procedimiento.

Nota: Si las cotizaciones no son validas debe notificar al Area Requirente los motivos y
solicitar su consentimiento para iniciar con SDI por CompraNet. Contintia en actividad 6 de
este procedimiento.

Area Requirente Si no se cuenta con las 3 cotizaciones:
5. Elabora solicitud de cotizacién y envia a Responsable Cotizador.

Llena el formato que le corresponda a la necesidad y envia la solicitud al correo electrénico
de cotizaciones: cotizacionescompras@cicy.mx

- F-PA01-01 Solicitud de cotizaciones: Para requerimientos de servicios, materiales,
consumibles y/o equipos.

=  F-PA01-02 Solicitud de servicios profesionales: Para los requerimientos de
solicitud de servicios profesionales.

PC02: Todas las solicitudes deben reflejar con claridad el requerimiento y contener el
mayor grado de detalle de especificaciones para una mejor gestion. Ver politica 3.1.10 y
3.1.11.

6. Ingresa solicitud a plataforma de CompraNet.

Llena formato de F-PA01-04 Peticion de oferta para investigacion de mercado e ingresa al
portal de Compranet, captura cada una de las partidas de la solicitud y anexa el formato de
Peticidn de oferta para Investigacién de Mercado para visualizacion de proveedores.

Nota: Debe solicitar integrar a la respuesta de cotizacién:

v' Constancia de situacion fiscal.
v" Autorizacién de pagos via transferencia electrénica.
v" Firma del conocimiento del protocolo de actuacion.
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¢Existen dudas técnicas durante la vigencia?

Si existen dudas técnicas:
7. Canaliza duda al Area Requirente.

Descarga informacién con los comentarios del Proveedor y envia por correo electrénico al
Area Requirente para aclaracién.

Nota: En caso que no existan dudas técnicas continua en actividad 7 de este procedimiento.

Area Requirente 8. Esclarece dudas.
Atiende las preguntas sobre la solicitud y envia respuestas al Responsable Cotizador.

Responsable Cotizador 9. Ingresa respuestas al portal.
Ingresa al portal de Compranet y da respuesta a las preguntas de los Proveedores.

Nota: Las sesiones de preguntas y respuestas seran en funcién a la fecha de vencimiento
expresado en el formato F-PA01-04 Peticion de oferta para investigacion de mercado y
portal.

Si no existen dudas técnicas:

10. Realiza apertura de cotizaciones.

Culminando la vigencia de la SDI, inicia con la apertura de las cotizaciones, descarga y
estructura informacion para la presentacion de propuestas:

=  Sumary: Detalle global del proceso de investigacion de mercado (rechazos,
contestaciones, cronogramas de fechas, etc.).

= Analisys: Escenario comparativo de partidas por Proveedores.

= Cotizaciones: Propuesta individual de cada Proveedor.

éSe encuentra completa la informacién?

Si la informacidon no es completa:

11. Solicita documentacién.

Ingresa al portal de Compranet y solicita la documentacién pertinente al Proveedor y
regresa a actividad anterior hasta concretarla.

Si la informacidon es completa:

12. Envia cotizaciones recibidas al Area Requirente.

Envia las propuestas por correo electrénico al Area Requirente, junto al formato de F-PAO1-
05 Evaluacion Técnica para el dictamen de seleccidn.

Nota: En caso que existan propuestas de nuevos Proveedores, notifica a Area Requirente
para quedar al pendiente de la posible solicitud de alta.

Area Requirente 13. Realiza andlisis técnico de cotizaciones.

Realiza el andlisis técnico por partida de cada cotizacién presentada en el formato F-PAO1-
05 Evaluacion Técnica.

14. Selecciona mejor propuesta.

Selecciona la cotizacion que mejor se ajuste a los requerimientos del proyecto y notifica al
Responsable Cotizador en caso que se seleccione propuesta de nuevo Proveedor; en caso
contrario continua en actividad 16 de este procedimiento.

PCO03: Siempre se debe seleccionar la cotizacion que cumpla con la totalidad de los
requerimientos técnicos del Area Requirente y la que cumpla con las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
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circunstancias pertinentes para el CICY.

¢Es un nuevo Proveedor?

Si es un nuevo Proveedor.

15. Aplica alta en SIA-NETMULTIX.

Ingresa alta del proveedor en el SIA-NETMULTIX y notifica a Area Requirente.
Si no es un Proveedor nuevo.

16. Captura orden de compra.

Ingresa al sistema SIA-NETMULTIX y captura la orden de compra con los datos de la
cotizacion aprobada. Ver instructivo PAO1-INO1 Capturar orden de compra.

Nota: Ver politica general 1.1.6 del apartado de normas y lineamientos.

Termina el Procedimiento

7.1. Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico.

7.2. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP).
7.3. Reglamento de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
7.4. Politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Centro de Investigacién Cientifica

de Yucatan, A.C. (POBALINES).

7.5. Lineamientos de uso Compranet.
7.6. PAO1-INO1 Captura de orden de compra.

8. INDICADORES DE GESTION

INDICADOR
Solicitudes de

cotizacién
atendidas.

9. ANEXOS

DESCRIPCION

PERIODICIDAD
FORMULA UNIDAD DE MEDICION RESPONSABLE
0,
N Solicitudes atendidas 1(.)(% de . Jefe de
x100 nivel de Trimestral

Adquisiciones

N Solicitudes recibidas servicio.

9.1. Diagrama cotizacién por montos menores a 300 UMAS.
9.2. Diagrama cotizacién por montos de300 UMAS al limite establecido en el DOF para una AD.
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. Diagrama cotizacién por montos menores a 300 UMAS.
ADMINISTRAR SOLICITUDES DE COTIZACION
6.1 Cotizacion por montos menores a 300 UMAS.
AREA REQUIRENTE
1. Determina requerimiento RESPONSABLE COTIZADOR

GESTIONAR SOLICITUDES DE SUMINISTRO.

de adquisicion de bien o
servicio.

NO—— 4. Solicita documentacién de

alta.
AREA REQUIRENTE RESPONSABLE COTIZADOR ¢El
éla
Proveedor
N, SI— i izacié cotizacion es Sl
cotizacion 2. Envia cotizacion para 3. Recibe cotizacion base. valida? esta en
base? validacion. ’ istema?,
y
RESPONSABLE COTIZADOR
SI———"'5. Notifica aprobacién al Area —’®
Requirente.
RESPONSABLE COTIZADOR NO
NO 8. Retorna al Area Requirente +—————NO
la solicitud.
v
AREA REQUIRENTE RESPONSABLE COTIZADOR RESPONSABLE COTIZADOR RESPONSABLE COTIZADOR AREA REQUIRENTE
é La solicitud i i i i
N 6. Elabora solicitud de é Sl—» 9. Determina proveedores de 10. Recibe, selecciona y envia ,

cotizacion.

7. Recibe la solicitud y valida
la informacion.

F-PA01-01 Solicitud de cotizaciones.
3 F-PA01-02 Solicitud de servicios
<

profesionales.

PCO1: El Area Requirente que por iniciativa propia desee gestionar la cotizacién base debera solicitar la inclusién de la siguiente informacion en la cotizacién: Razén fiscal, descripcién del bien o servicio, dias de crédito autorizado, tipo de moneda, lugar

de entrega y tiempo de entrega.

@ F-PA01-03 Control de
Solicitudes.

es correcta?

suministro y envia
requerimiento para cotizar.

propuestas al Area
Requirente.

11. Recibe propuestas y
selecciona.

v

AREA REQUIRENTE

O

PCO02: Podra hacer uso de manera directa de cotizaciones vigentes y se podran considerar como cotizaciones bases de evaluacion aquellas que no superen los 60 dias de vencimiento.

PCO03: Para solicitud de participacién de nuevos Proveedores debe solicitar integrar a la respuesta de cotizacidn: Constancia de situacidn fiscal, Autorizacion de pagos via transferencia electrdnica, Razén social, Acuse del conocimiento del protocolo de

actuacion.

PC04: Siempre se debe seleccionar la cotizacién que cumpla con la totalidad de los requerimientos técnicos del Area Requirente y la que cumpla con las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demés

circunstancias pertinentes para el CICY.

12. Captura la orden de
compra.
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=  Diagrama cotizacion por montos de 300 UMAS al limite establecido en el DOF para una AD.
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6.2 Cotizacion por montos de 300 UMAS al limite establecido en el DOF para una AD.

AREA REQUIRENTE AREA REQUIRENTE RESPONSABLE COTIZADOR RESPONSABLE COTIZADOR
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AREA REQUIRENTE RESPONSABLE COTIZADOR
5.Elabora solicitud de cotizaciéon y = 6. Ingresa solicitud a NO
envia a Responsable Cotizador. plataforma de Compranet.
F-PA01-01 Solicitud de cotizaciones. F-PA01-03 Control de
@ F-PA01-02 Solicitud de servicios \\/ Solicitudes.
profesionales.
AREA REQUIRENTE RESPONSABLE COTIZADOR S Existen RESRONSABLEICOTIZADOR
dudas técnicas . ici i0
7. Canaliza dudas al Area =St s 1 Ila 11. Solicita documer}tauon
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NO
NO
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RESPONSABLE COTIZADOR RESPONSABLE COTIZADOR RESPONSABLE COTIZADOR AREA REQUIRENTE
¢Se encuentra
9. Ingresa respuestas al 10. Realiza apertura de _Cof“lﬂet.a"a Si—» 12. Envia cotizaciones 13. Realiza analisis técnico de
portal. cotizaciones. informacién? recibidas al Area Requirente. cotizaciones.

@ Sumary.
v Analisys.

RESPONSABLE COTIZADOR AREA REQUIRENTE

¢Es un nuevo
Proveedor?

15. Aplica alta en SIA- S|
PCO1: El Area Requirente que por iniciativa propia desee gestionar las 3 cotizaciones deberd garantizar las mismas NETMULTIX
condiciones en las propuestas y solicitar la inclusion de la siguiente informacién en cada cotizacion: 1.Razdn fiscal,
2.Descripcién del bien o servicio, 3.Dias de crédito autorizado, 4.Tipo de moneda, 5.Lugar de entrega, 6.Tiempo de
entrega, 7.Anticipos y garantias aplicables.

O 14. Selecciona mejor
propuesta.

PCO02: Todas las solicitudes deben reflejar con claridad el requerimiento y contener el mayor grado de detalle de N+O

especificaciones para una mejor gestion.

PCO3: Siempre se debe seleccionar la cotizacién que cumpla con la totalidad de los requerimientos técnicos del Area
Requirente y la que cumpla con las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demds circunstancias pertinentes para el CICY.

AREA REQUIRENTE

16. Captura orden de compra.
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