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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR DEL CENTRO DE
INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN, A.C.

1. INTRODUCCION

El Centro de Investigacién Cientifica de Yucatén, A.C, comprometido con la transparencia y rendicién de
cuentasy considerando |a contabilidad, como un instrumento clave para la toma de decisiones, al sustentarse
en reportes compatibles y congruentes y sujeta a las mejores practicas nacionales e internacionales de
administracién financiera, expide las presentes “Normas y Bases para Cancelar Adeudos a Cargo de Terceros y
en Favor del Centro de Investigacién Cientifica de Yucatan, A.C." lo que evitaré que los adeudos vencidos, que
terceros tengan para con el Centro, con notoria imposibilidad préactica de cobro, afecten sus finanzas e
incrementen innecesariamente la cartera vencida, con fundamento en los articulos 93 fraccidn XlIl de la Ley
General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovaciény 58 fraccién XVIl de la Ley Federal
de las Entidades Paraestatales.

Su contenido constituye normas internas que regirdn en dicha materia, atendiendo a los principios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia.

Il OBIJETIVO

Contar con un instrumento normativo interno, claro y eficaz, que permita agilizar y transparentar los procesos
de cancelacion de adeudos vencidos a cargo de terceros, cuando sea notoria la imposibilidad practica de su
cobro, con lo cual:

Se evitard el incremento de la cartera vencida.
Se estableceran las bases para el registro de la estimacién de cuentas incobrables. Y,

Se regulard la integracion del Comité de Cancelacién de Adeudos del Centro, determinando las
facultades y responsabilidades de sus miembros y la forma en que llevara a cabo sus sesiones.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
e Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacion.
e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (LFPRH) y su Reglamento.
e Ley Organica de la Administracién Publica Federal (LOAPF) y su Reglamento.
e Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG).

e Leyde Tesoreria de la Federacién (LTF).

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales (LFEP).

e Norma de Informacién Financiera Gubernamental General para el Sector Paraestatal NIFGGSP
03 Estimacién de Cuentas Incobrables.

e Manual de Contabilidad Gubernamental del Sector Paraestatal Federal.

IV. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de estas Bases, se deberdn considerar las siguientes definiciones:
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a. Cancelacién de cuentas incobrables: Es la baja en registros contables de adeudos a cargo de
terceros y en favor del Centro de Investigacién Cientifica de Yucatan, AC., ante la imposibilidad
practica de su cobro.

b. Cliente: Persona fisica o moral a quien se proporciona la venta de bienes y servicios.
Comité: El Comité de Cancelacién y Adeudos del CICY.
d. Cuentas Irrecuperables: Son aquellas que presentan imposibilidad practica de cobro para el CICY.

e. Cuentas porcobrar: Son derechos de cobro a favor del Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan,
A.C, registradas en sus cuentas de activo.

f.  Deudor: Persona fisica o moral que se encuentra obligada frente al CICY al cumplimiento de una
prestacién o devolucién de adeudo a su cargo.

g. Director(a) General: La persona titular del CICY.
h. Entidad, Centro o CICY: Centro de Investigacién Cientifica de Yucatédn, A.C.

i. Estimacion para Cuentas o Documentos por Cobrar Irrecuperables: Es la afectacién que el Centro
de Investigacién Cientifica de Yucatdn, A.C. hace a sus resultados, con base en experiencias o
estudios, para mostrar, razonablemente el grado de incobrabilidad de esas cuentas o documentos,
a través de su registro en una cuenta de mayor de Activo de naturaleza acreedora.

J. Normasy Bases: El presente instrumento.
k. Organo de Gobierno: El Consejo de Administracién de la Entidad.

|l Tercero: cualquier persona fisica o moral deudora de la Entidad.

V. DISPOSICIONES GENERALES

1. El Organo de Gobierno de la Entidad, ser4 el facultado para aprobar y/o modificar estas Normas y
Bases.

2. Las presentes Normas y Bases no son aplicables a los adeudos liquidos y exigibles por parte de la
Entidad a las dependencias y entidades del sector pUblico. Dichos adeudos se tramitardn a través
del Sistema de Compensacién de Adeudos, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de
febrero de 1981,

3. La Entidad mostrard en sus registros y presentara en su informacién financiera, razona blemente, las
cantidades que espera recibir en pago de sus cuentas por cobrar, para lo cual efectuard las
estimaciones contables de las cuentas que se consideren incobrables o de dificil cobro. La Entidad;
conforme a sus estudios y experiencia, determinard la base mas adecuada para realizar los
incrementos a la estimacidn correspondiente.

4. Todo lo relacionado con la cancelacién de adeudos de |z Entidad, debera sujetarse a la normatividad
aplicable en la materia, a las presentes Normas y Bases y a la aprobacion del Comité de Cancelacién
de Adeudos.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Bajo el marco normativo antes citado, al aprobar las presentes bases, se establece el procedimiento para realizar
los incrementos o decrementos a las cuentas de activo de naturaleza acreedora establecidas en el catélogo
general de cuentas para el sector paraestatal, considerando para ello los estudios, analisis necesarios y tomando
en cuenta la experiencia.
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1. Para tal efecto, el Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C. proceder3 a:

a. Analizar e identificar, por lo menos cada afio, las cuentas por cobrar con notoria imposibilidad practica
de cobro, agotando previamente todos los recursos de cobro y elaborando una constancia, la cual deben figurar
como minimo los siguientes datos:

e Nombrey logotipo del Centro de Investigacidn Cientifica de Yucatan, A.C.

e Fecha de elaboracién de la constancia.

* Nombre o razén social del deudor.

e |mporte de sus adeudos vencidos.

e Antigledad de los adeudos.

e Datos de la documentacion comprobatoria gue sustenta el adeudo.

e Acciones realizadas para su cobro.

e  Descripcion del motive por el cual se consideran de dificil cobro o incobrables.

e Nombres, firmasy cargos de los servidores publicos del Centro de Investigacién Cientifica de Yucatén, A.C.,
responsables de la informacion.

» Visto Bueno del Organo Interno de Control del Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C.

b. Someter a consideracién Comité de Cancelacién de Adeudos la aprobacién de la cancelacién,
presentédndole la constancia arriba mencionada.

c. Unavez qgue el Comité de Cancelacién de Adeudos aprueba |la Cancelacion, se realizara el registro
contable con base en el Acuerdo emitido por dicho Comité y la constancia.

d. Losregistros contables deberdn reflejar las siguientes operaciones:
e Creacion o incremento de la estimacién por cuentas consideradas de dificil cobro o incobrables.
e Disminucién por exceso en la estimacién para cuentas consideradas de dificil cobro e incobrables; f .

e Aplicacion de la estimacién para la cancelacién de cuentas incobrables autorizadas por el érgane de
Cobierno.

2. La estimacién para cuentas incobrables serd presentada en el Estado de Situacién Financiera
deduciéndola del rubro de cuentas por cobrar, detallando mediante nota complementaria al Estado Financiero
la composicidn de esas cuentas por cobrar y la estimacién.

3. Se debera identificar en las cuentas contables que el origen de las cuentas por cobrar esta vmculado a
las operaciones con recursos propios derivados de ingresos por ventas de bienes y servicios.

Vil.  DE LA INTEGRACION DEL COMITE
1. El Comité para su debida organizacién y funcionamiento estard integrado por:
a. La persona Titular de la Entidad, quien lo presidira;

b. La persona que sea titular de la direccién de Administracién de la Entidad, quien fungird como
Secretaria Ejecutiva;

c. La persona gue sea titular de la Direccién de Planeacién y Gestién, como vocal;
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d. La persona titular de la Direccién de Gestién y Vinculacién, como vocal;

e. La persona titular de la Jefatura del Departamento de Tesoreria, como vocal;

La persona titular de la Subdireccién de Recursos Financieros, como invitada permanente.
g. La persona gque realice las funciones de Asesor Juridico, con el caracter de asesor;
h. La persona Titular del Organo Interno de Control, con el cardcter de asesor.

Las personas integrantes del Comité con derecho a voz y voto podrén designar por escrito a sus
respectivas suplentes, las cuales deberdn contar con un nivel jerdrquico inmediato inferior, y solo podran
participar en ausencia del titular.

Podré invitarse a personas de las diversas Areas de la Entidad, que tengan relacién con los asuntos,
materia de las sesiones o gue coadyuven a su solucién, quienes contaran con voz, pero sin voto.

2. Las personas miembros del Comité de Cancelacién contardn con voz y voto, con excepcién de las personas
titulares de la Subdireccién de Recursos Financieros, del Organo Interno de Control y de quien desempefie
la funcion de Asesor Juridico, quienes tendran voz, perc no voto.

Las personas asesoras e invitadas, deberan firmar el acta de la reunién como asistencia de su participacién.

3. Elcargode miembro del Comité tendra un caracter honorifico, por lo que su desempefio no generara ningun
beneficio econdmico.

VIIL. DE LAS FACULTADES DE LAS PERSONAS MIEMBROS DEL COMITE

Las personas integrantes del Comité de Cancelacién de Adeudaes, tendrd las siguientes funciones y
responsabilidades: | &= i

1.  Presidente:
Presidir y coordinar las sesiones del Comité;

b. Acordar la convocatoria a sesiones del Comité, la cual se instrumentara por conducto del Secretario
Ejecutivo;

Emitir su voto para cada uno de los aspectos gue deban decidirse;
d. En caso de empate emitir su voto de calidad;

e. Emitir opiniones cuando asf lo soliciten las Unidades Administrativas de la Entidad respecto de
créditos a efecto de implementar las estrategias y acciones que llevardn a cabo para s
instrumentacién de mecanismos de recuperacion de apoyos econémicos otorgados por la Entidad
a terceros;

f. Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables y, en su caso, el Comité, necesarias para
el buen funcionamiento del mismo.

2. Secretario gjecutivo:

a. Convocar, previo acuerdo del Presidente; a las sesiones del Comité.
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b. Recibir los proyectos de cancelacidon de adeudos y enviarlos para su revisién a los miembros del
Comité, previo a la sesidon del Comité;

Elaborar la propuesta de orden del dia para cada sesién;

Elaborar la lista de asistencia de las sesiones del Comité;

Llevar registro de acuerdos del Comité, atender el seguimiento y promover su cumplimiento;
Levantar las actas de las sesiones del Comité vy llevar su consecutivo numérico;

Vigilar el desarrollo y cumplimiento de los acuerdos;

5@ ™ 0o a o0

Coordinar y dar seguimiento a las acciones para la cancelacion de adeudos de |la Entidad;

Elaborar los dictdmenes correspondientes, previa autorizacién del Comité;

j. Las demas que le otorguen las disposiciones legales aplicables y el(la) Presidente(a) del Comité,
asi como las que resulten de los acuerdos y resoluciones adoptadas en las sesiones del mismo.

Para el desarrollo de dichas facultades, la persona titular de la Secretaria Ejecutiva se auxiliara de la
persona titular de la Jefatura de Departamento de Tesoreria.

3. Losvocales tendran a su cargo las siguientes funciones:
Asistir a las sesiones del Comité y dar cumplimiento a los compromisos establecidos;

b. Formulary proponer las necesidades de cancelacion de adeudos o intereses moratorios a cargo
de terceros y a favor de la Entidad, en el &mbito de su competencia;

c.  Analizar la procedencia de la cancelacién de los adeudos o intereses moratorios a cargc de.
terceros y a favor de la Entidad.

d. Someter a la consideracion del Comité por conducto del Secretario Ejecutivo, los adeudos que se
consideren rednen los requisitos para ser sometidos al Comité, pudiendo realizar la presentacién
correspondiente dentro de las sesiones;

e. Proponer estrategias y acciones necesarias para el control de los adeudos cancelados;
f. Instruir que no se ejecute cancelacion alguna de adeudo que no haya sido sometida al Comité;y .~ |

g. Lasdemasque le confieran las disposiciones aplicables y el(la) Presidente(a) del Comité, asi como -
las gue resulten de los acuerdos y resoluciones adoptadas en las sesiones del mismo. -

4. La persona que sea invitado Permanente, La persona que sea Asesor juridico y la gue sea Tituléi del
Organo Interno de Control, en el &mbito de sus facultades y en apoyo a las atribuciones del Comtte
podran asesorar al Comité sobre las estrategias y acciones que se instrumenten.

EM SUS /

IX. DE LAS FACULTADES DEL COMITE
El Comité de Cancelacién de Adeudos, tendra las facultades siguientes:

1. Analizar y evaluar los sistemas de control interno para el cobro de adeudos a cargo de terceros y a
favor de la Entidad.

2. Aprobar la cancelacién de los adeudos y/o de los intereses ordinarios y moratorios, para lo cual el
dgrea encargada de presentar el asunto, deberd integrar un expediente gue contenga los
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documentos necesarios para su procedencia conjuntamente con la recomendacion juridica emitida
por quien desempefie las funciones de Asesor Juridico de la Entidad.

3. Analizar la documentacién y las acciones extrajudiciales o judiciales que se realizaron para la
recuperacion de los adeudos.

4. Comprobar el cumplimiento de las normas y disposiciones legales aplicables a la Entidad, en el
desarrollo de sus actividades de recuperacién de adeudos.

5. Emitir el dictamen sobre la procedencia o no de la cancelacién de los adeudos y/o de los intereses
ordinarios y moratorios correspondientes.

6. Verificar por conducto del Secretario Ejecutivo, que una vez emitide el dictamen de la cancelacién
de los adeudos o de los intereses ordinarios o moratorias, se efectlen los registros contables
correspondientes. Para estos efectos, los adeudos cancelados deberén aplicarse, en su caso, contra
la reserva para cuentas incobrables.

X. DE LAS SESIONES DEL COMITE DE CANCELACION DE ADEUDOS.
Las sesiones del Comité se realizaran conforme a lo siguiente:

1. El Comité de Cancelacién de Adeudos sesionard por lo menos dos veces al afio de manera ordinaria, y
de manera extraordinaria las veces que se requiera.

2. Lassesiones ordinarias y extraordinarias del Comité, se llevaran a cabo cuando asistan la mayoria de sus
miembros con derecho a voz y voto, las decisiones se tomaran por mayoria de votos. En caso de empate,
quien presida la sesion tendrd voto de calidad.

3. El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada sesién se entregaran a los
miembros del Comité cuando menos con dos dias hébiles de anticipacién a la celebracién para
reuniones ordinarias y con un dia habil de anticipacién a su celebracién para las extraordinarias.

4. Los asuntos que se sometan a la resolucién del Comité se presentardn en un listado, cuyo| formato‘
debera contener la informacién resumida de los casos que se pretendan dictaminar en cada sesmn
mismo que firmaran los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto.

5. Losacuerdos que se tomen en el Comité se hardn constatar en acta que seré suscrita por los miembros
presentes en la sesion, y correspondera al Secretario Ejecutivo comunicarla a los demas miembros. La
suscripcion del acta se hard dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de la sesidn
correspondiente.

6. Durante las sesiones los asuntos contenidos en el orden del dia se trataran de conformidad con los
puntos siguientes: '

a. Lista de asistencia y declaracién de quérum legal para la aprobacién de sus acuerdos en la mlsma
sesion; :

b. Consideracién y aprobacién del orden del dia.

c. Presentacion del acta de la sesidn anterior;

d. Deliberacién de los asuntos comprendidos en el orden del dig;

e. Asuntos generales, sélo en caso de sesiones ordinarias;

f.  Revision, ratificacion o rectificacién de acuerdos tomados durante la sesidn.
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XI. DE LAS BASES
1. Seconsideraré que existe imposibilidad practica de cobro, en cualquiera de los siguientes supuestos:
Que el deudor sea declarado insolvente extrajudicial y/o judicialmente;

b. El deudor no-tenga bienes embargables, haya fallecido sin dejar bienes a su nombre o después de 6
meses no sea posible su localizacién fiscal;

c. Se hayan concluido las instancias extrajudiciales y judiciales de mérito, agotandose los recursos
aplicables y no se hubieran obtenido resultados positivos;

d. Se compruebe gue el deudor ha sido declarado en quiebra o concurso. En el primer supuesto, debe
existir sentencia gue declare concluida la quiebra por pago concursal, o por falta de activos;

e. Que sea incosteable la recuperacion del adeudo. La incosteabilidad quedaré determinada por el criterio
costo - beneficio y aplicard a los créditos cuyas gestiones de cobro se consideren superiores al monto
adeudado;

f.  Que legalmente haya operado a favor del deudor la prescripcion de la accién cambiaria, conforme a la
legislacién aplicable en la materia competente. Se considerard gue un adeudo prescribe cuando, por no
haber realizado las acciones legales para su recuperacién, fenece el término establecido por la ley para
la exigibilidad del pago.

2. El expediente del deudor, debera contener los documentos necesarios que sirvan de sustento para, en
su caso, determinar la imposibilidad practica de cobro y, de manera enunciativa més no limitativa, lo
siguiente:

Contrato, constancia o instrumento suscrito con la Entidad.
Datos de identificacidon del deudor, como comprobante de domicilio e historial crediticio.
Facturas emitidas.

Gestiones administrativas o judiciales de cobro.

o o 0 T o

Todas las gestiones de cobro, judiciales y extrajudiciales, deberdn estar debidamente
documentadas.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Las presentes Normas y Bases entrardn en vigor al dia siguiente de su aprobacidén por el C')rga.nof‘
de Gobierno de la Entidad.

SEGUNDO. - Todos los asuntos que se encuentren en trémite con anterioridad a la entrada en wgor de estasv
Normas y Bases, se resolverdn de conformidad con la normatividad aplicable que les dio origen. ;f- .

TERCERO. - Estas Normas y Bases una vez aprobadas por el Organo de Gobierno de la Entidad, deberan
publicarse en la Normateca del CICY.

CUARTO. - Quedan sin efecto las Normas y Bases Generales para Cancelar Adeudos a Cargo de Terceros y en
Favor del Centro De Investigacién Cientifica de Yucatan, A.C., autorizadas por el Organo de Gobierno en la
reunion del 25 de mayo de 2018.
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