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Cadigo

Serie

% CONACYT

. Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Niveles de Clasificacion

Subserie

Seccion 1C Legislacion

Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases
de colaboracion, acuerdos, etc.)

Administrativo Legal

Vigencia Documental

Valor Documental

Contable
Fiscal

AT

Plazos de

Conservacion

AC

Total

Eliminacion

Técnicas de Seleccién

Conservacion

Muestreo

Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C. (CICY)
Catalogo de Disposicion Documental 2019

Observaciones

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su

X 1 4 5 X importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.
1C.16 Organos colegiados La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
X 1 4 5 X importancia de contenido testimonial e informativa

Seccioén 2C Asuntos Juridicos

constituyen la memoria documental institucional

Seccion 3C Programacion, Organizacién y Presupuestacion

2CA1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos X 1 4 5 X
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal X 1 4 5 X
La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
4 . que consiste en elegir los expedientes que por su
2C.8 Juicios contra la dependencia X 1 4 5 X importancia de contenido testimonial e informativa

constituyen la memoria documental institucional.

3C.6 Registro programatico de proyectos especiales X X 1 1 12 X
Certificacion de calidad de procesos y servicios

SC.14 administrativos X 1 4 5 X

3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal X X 1 11 12 X

Seccion 4C Recursos Humanos

4CA Disposiciones en materia de recursos humanos X 1 4 5 X
La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
. i que consiste en elegir los expedientes que por su
4C.3 Expediente Unico de personal X 1 29 30 X importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.
4C.5 Noémina de pago de personal X 1 11 12 X

Pagina | 2



Caddigo

Serie

Subserie

% CONACYT

. Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Niveles de Clasificaciéon

Vigencia Documental

Valor Documental

Administrativo Legal

Contable
Fiscal

AT

Plazos de

Conservacion

AC

Total

Técnicas de Seleccién

Eliminacion

Conservacion

Muestreo Observaciones

4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal X 1 4 5 X

4C8 (?ontrgl dg asisteqcia (vacaciones, descansos y X 1 4 5 X
licencias, incapacidades, etc.)

4C.10 Descuentos X 1 4 5

4C.12 Evaluaciones y promociones X 1 4 5 X

4C.13 Productividad en el trabajo X 1 4 5 X
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios

4515 Sociales de los Trabajadores del Estado X 1 4 5 X
Control de prestaciones en materia econémica

4C.16 (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, X 1 4 5 X
etc.)

4C.21 Servicios spmales y culturales y de seguridad e higiene X 1 4 5 %
en el trabajo
Capacitaciéon continua y desarrollo profesional del

e personal de areas administrativas & 1 4 5 X

4C.23 Servicio social de areas administrativas X 1 4 5 X

4C.26 Expedicion de constancias y credenciales X 1 4 5 X

Seccion 5C Recursos Financieros

5C.4 Ingresos X 1 11 12 X
5C.5 Libros contables X 1 11 12 X
5C.16 Ampliaciones del presupuesto X 1 11 12 X
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos X 1 11 12 X
5C.18 Registro y control de polizas de ingresos X 1 11 12 X
5C.19 Pdlizas de diario X 1 11 12 X
5C.23 Conciliaciones X 1 11 12 X
5C.24 Estados financieros X 1 11 12 X
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X 1 11 12 X
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_ Vigencia Documental . >
Caodigo Plazos de Técnicas de Seleccion
Valor Documental Conservacion
Niveles de Clasificacion

Contable

Serie  Subserie Administrativo Legal Fiscal

AT AC Total | Eliminacién Conservacion Muestreo Observaciones

Seccion 6C Recursos Materiales y Obra Publica

6C.4 Adquisiciones X 1 4 5 X
6C.6 Control de contratos X 1 4 5 X
6C.7 Seguros y fianzas X 1 4 5 X
6C.9 Bitacoras de obra publica X 1 4 5 X

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
Conservacion y mantenimiento de la infraestructura que consiste en elegir los expedientes que por su

6C.13 fisica X 1 4 5 X importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.
6C.16 Disposiciones de activo fijo X 1 1 12 X
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X 1 4 5 X
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones X 1 4 5 X
7C.2 ;’;cr)]%:zllw;:s y proyectos en materia de servicios X 1 1 2 X
7C5 Servicios de seguridad y vigilancia X 1 1 2 X
7C.11 migfﬁ:riin;iento, conservacion e instalacion de X 1 1 2 %
7C.12 Z/Ieazgir::)rzitgnto, conservacion e instalacion de equipo X 1 4 5 %
7C.13 Control de parque vehicular X 1 1 2 X

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
7C.16 Proteccion civil X 1 4 5 X importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

Seccion 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la
el5l dependencia X 1 4 5 X
8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz X 1 4 5 X
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Caddigo

Serie

% CONACYT

Consejo Nacic nal de Ciencia y Tecnologia

Niveles de Clasificaciéon

Vigencia Documental . >
Técnicas de Seleccién

Valor Documental

Administrativo Legal

Observaciones

8C.7 Disposiciones en materia de informatica X 4 X
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica X 4 X
8C.10 Seguridad informatica X 4 X
8C.12 Automatizacién de procesos X 4 X
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico X 4 X
La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
- B n I que consiste en elegir los expedientes que por su
8C.16 Administracion y servicios de archivo importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.18 Administracién y servicios de bibliotecas
8C.20 Administracién y preservacion de acervos digitales
La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
8C.21 Instrumentos de consulta que consiste en elegir los expedientes que por su

9C.2

n 9C Comunicacion Social

Programas y proyectos en materia de comunicacion
social

importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

9C.3

Publicaciones e impresos institucionales

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

9C.4

Material multimedia

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

9C.6

Boletines y entrevistas para medios

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

9C.7

Boletines informativos para medios

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.
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e CONACYT

...; Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Vigencia Documental

Caodigo Plazos de Técnicas de Seleccion

Valor Documental Conservacion

Niveles de Clasificaciéon

Contable

Fiscal o

Serie  Subserie Administrativo Legal AC  Total | Eliminacién Conservacion Muestreo

Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

Observaciones

Seccion 11C Planeacién, Informacion, Evaluacion y Politicas

10C.3 Auditoria X 1 4 5 X
La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
! que consiste en elegir los expedientes que por su
10C.15 Entrega — recepcion X 1 4 5 X importancia de contenido testimonial e informativa

ﬂ

constituyen la memoria documental institucional.

Seccion 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

Programas y proyectos en materia de informacién
11C.4 gramas y proy y X 1 4 5 X
evaluacion
La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
. ] B . " que consiste en elegir los expedientes que por su
11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la dependencia X 1 4 5 X importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.
La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
. ~ . o que consiste en elegir los expedientes que por su
11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad X 1 4 5 X importancia de contenido testimonial e informativa

H

constituyen la memoria documental institucional.

12C.4 Unidades de enlace X 1 4 5 X
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X 1 4 5 X
12C.7 Portal de transparencia X 1 4 5 X
12C.8 Clasificacion de informacién reservada X 1 4 5 X
12C.10 Sistemas de datos personales X 1 4 5 X

Seccion 1S Gobierno

Seccion 2S Investigacion

Elaboracion de disposiciones en materia de X 1 4 5 X

25 investigacion

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.
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Caddigo

Serie

28.2

3S.1

CONACYT

Consejo Nacic nal de Ciencia y Tecnologia

Niveles de Clasificaciéon

Programas y proyectos en materia de investigaciéon

Seccion 3S Docencia

Elaboracion de disposiciones en materia de docencia

Vigencia Documental

Plazos de
Conservacion

Valor Documental

Contable

Administrativo Legal Fiscal

AT AC

Total

Técnicas de Seleccién

Eliminacion Conservacién Muestreo

Observaciones

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

Programas y proyectos en materia de docencia

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

Administracién escolar

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

3S.4

481

Educacién continua

Seccion 4S Vinculacion y Servicios

Elaboracion de disposiciones en materia de vinculacion
y servicios

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional

48.2

Programas y proyectos en materia de vinculacién y
servicios

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

Registro y control de propiedad intelectual e industrial

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

454

Asesorias y consultorias

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.

Servicio de laboratorio, de calibracién y de diagnostico
de fitopatégenos.

La técnica de muestreo que se aplicara sera cualitativo,
que consiste en elegir los expedientes que por su
importancia de contenido testimonial e informativa
constituyen la memoria documental institucional.
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Documentacién de comprobacion inmediata

Registro de entradas y salidas de vehiculos y visitantes
Lista de asistencia a eventos, conferencias y cursos.
Listado de envios diversos de documentacién interna
Formatos en general sin firma autdgrafas

Documentos de fotocopiados, y duplicados innecesarios.
Control de diligencias de choferes del CICY

Recibos varios
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Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

SECCIONES COMUNES No. DE SERIES SECCIONES SUSTANTIVAS SERite

1C | Legislacion 2 1S | Gobierno 1
2C | Asuntos Juridicos 3 2S | Investigacion 2
3C | Programacion, Organizacion y 3 3S | Docencia 4

Presupuestacion
4C | Recursos Humanos 14 4S |Vinculacidn y Servicios 5
5C | Recursos Financieros 9
6C | Recursos Materiales y Obra Publica 8
7C | Servicios Generales 6
8C | Tecnologias y Servicios de la Informacion 12
9C | Comunicacion Social 5
10C | Control y Auditoria de Actividades Publicas 2
11C | Planeacidn, Informacion, Evaluacién y 3

Politicas
12C | Transparencia y Acceso a la Informacién 5

TOTAL DE SERIES 72 TOTAL DE SERIES 12

El presente Catdlogo de Disposicion Documental esta integrado por 16 secciones comunes y sustantivas con un total de 84
series documentales.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Lic. Eide Israel Solis Peraza

Mtra. Lesvia Chalé Novelo.
Directora Administrativa
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ARCHIVO
(GENERAL

RSl o= NACION

Direccion General
Direccion del Sistema Nacional de Archivos

No. de oficio: DSNA/1171/19
No. de expediente: AGN2S.5.6

Asunto: Registro y validacion del
Catalogo de Disposicion Documental

Ref.: DA-ARCH-25-2019
De fecha 02 de septiembre de 2019

Ciudad de México, a 25 de noviembre de 2019

LIC. EIDE ISRAEL SOLIS PERAZA

RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN, A.C.
PRESENTE

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 23 de enero de 2012; el numeral Décimo séptimo de los
Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder
Ejecutivo Federal, me permito informarle que de acuerdo con el andlisis técnico realizado y de
conformidad con la metodologia, procede su registro y validacién del Catalogo de disposicion
documental con el nimero de Dictamen de validacion DV/0003/19 del Centro de Investigacion
Cientifica de Yucatan, A.C.

De conformidad con lo establecido en el Instructivo para la Elaboracion del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y del Catalogo de Disposicién Documental; asi como al oficio circular
DG/394/2014 de fecha del 04 de agosto de 2014, como parte de la mejora continua de dichos
instrumentos, me permito exhortarlo a que el Coordinador de Archivos y el Grupo
interdisciplinario unan esfuerzos con el fin de verificar la aplicacién de los mencionados
instrumentos archivisticos de control, para la organizacion, conservacion y disponibilidad de la
documentacion del Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C.

Sin més por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
LA DIRECTORA DEL SIS A NACIONAL DE ARCHIVOS

ol

LIC. MIREYA QUINTOS MARTINEZ

MQM*CZR*EQC"aafc FICHA: 2148

19

Avenida Ing. Eduardo Molina 113, Penitenciaria, C.P. 15280 2
EMILIANO ZAPATA

Venustiano Carranza, CDMX, t: 01 (55) 5133 9900 www.gob.mx/agn

‘2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”
CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN, A.C.
Calle 43 No. 130 x 32 y 34, Col. Chuburna de Hidalgo, C.P. 97205, Mérida, Yucatan
Tel. +52 (999) 942-8330 - www.cicy.mx

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia CICY
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

i AR ArCHIVO PR
DICTAMEN DE VALIDACION

DV/0003/19

De conformidad a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, y el numeral
décimo séptimo de los Lineamientos generales para la organizaciéon y conservacion de
los archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicados el 3 de julio de 2015; se llevo a
cabo la revisién del Catalogo de disposicion documental del Centro de Investigacion
Cientifica de Yucatan, A.C. sobre el cual se emiten los siguientes:

RESULTANDOS

Primero. Que, con fecha 02 de septiembre de 2019. A través del oficio nimero DA-
ARCH-25-2019, el Centro de investigacion cientifica de Yucatan, A.C. ingreso ante este
Archivo General de la Nacion su Catadlogo de Disposicion Documental para su
validacion y registro.

Segundo. El Catalogo de Disposicion Documental esta basado en la identificacion de
las series documentales como resultado y expresion de las actualizaciones de dicha
Dependencia en el ejercicio de sus funciones.

Tercero. El Catalogo de Disposicion Documental permite registrar los documentos
como testimonio de los actos administrativos y de las gestiones institucionales basadas
en una norma legal, fiscal o contable.

CONSIDERANDOS

Primero. — Que se debera revisar en la ficha técnica de valoraciéon documental el
nombre de la serie “4S.4 Asesorias y consultorias en materia de propiedad intelectual”
debido a que en el Catalogo de Disposicion Documental se menciona como “4S.4
asesorias y consultorias”.

Segundo. — Que en el instrumento Catélogo de Disposicion Documental en la parte de
metodologia se coloque la siguiente frase “la vigencia comienza a partir del cierre del
expediente’. Deben revisar el Instructivo para la Elaboracion del Catalogo de
Disposicion Documental publicado en la pagina del Archivo General de la Nacién, adn
vigente.

Es importante aclarar que las solicitudes de destino final de la documentacién deberan
promoverse con el Catalogo de Disposicién Documental con el que se clasificé para el
momento de solicitar el tramite de destino final.

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:
DICTAMEN

Con base en el analisis del Catalogo de Disposicion Documental presentado y en la
aplicacién de la metodologia, PROCEDE SU VALIDACION. El presente dictamen de
validacion queda condicionado a que esta Institucion presente en el 2020 el instrumento
actualizado, solventado en lo sefialado en el considerando primero, segundo, tercero.

“2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”

CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN, A

P

L.

Pagina | 11

Calle 43 No. 130 x 32 y 34, Col. Chuburna de Hidalgo, C.P. 97205, Mérida, Yucatan, México.

Tel. +52 (999) 942-8330 . WWww.cicy.mx



% CONACYT s

Consejo Nacic nal de Ciencia y Tecnologia

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

ARCHIVO ¥R
. KCIENEIINE ANOS
i o NACION [ETEH

DICTAMEN DE VALIDACION

Cabe aclarar que es responsabilidad de la Institucién o Dependencia el Instrumento
dictaminado y validado y no la exime de los efectos que pudieran derivarse de la
aplicacion de este, conforme al marco juridico aplicable.

'Ciudad de México, a 25 de noviembre de 2019.

DICTAMINO
ALDO ARMANDO FLORES CANO MIREYA Q S MARTINEZ
ENLACE DE ALTO NIVEL DE , DIRECTORA DEL SISTEMA NACIONAL

RESPONSABILIDAD DE ARCHIVOS

REVISO

Vo, Bo.
ARCHIVO GENERAL :
DE LA NACION
) ) A

DRA'CASTRO CRISTINA ZARATE ROMERO

JEFA DEL DEPARAMENTO ARCHIVOS SUBDIRECTORA DE INSTRUMENTOS
DEL GOBIERNO FEDERAL ARCHIViSTICOS

“2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”
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