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Direccion Adjunta de Centros de Investigacién
Direccion de Coordinacion Sectorial
Subdireccién de Analisis de Informacion

Ciudad de Meéxico a 16 de abril de 2018
O G1200-082/18

M.A. Lesvia del Carmen Chalé Novelo

Directora Administrativa

Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C.

Presente

Me refiero a su oficio numero DA0097/18, mediante el cual envid a esta Coordinacién Sectorial,
el proyecto de modificacion de las Normas y Bases para Cancelar Adeudos a Cargo de Terceros

y en Favor del Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C.

Sobre el particular, y por instrucciones del Dr. Salvador E. Lluch Cota, Director de Coordinacién
Sectorial, anexo le remito el instrumento en cuestion opinado favorablemente por la Unidad de
Asuntos Juridicos del CONACYT, a fin de que se presente para su aprobacién al Organo de

Gobierno.

Reciba un cordial saludo.

Atentamente CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA
' DE YUCATAN
N ) :&'v: clcY
| b ~ . |
"\ |4V | 4 «/1 20 ABR 2018

RECIBIDO

c/ : DIRECCION ADMINISTRATIVA
LIC. CESAR BASURTO HERNANDEZ b ;
Subdirector

C.c.p.- Dr. Sergio Hernandez Vazquez. - Director Adjunto de Centros de Investigacion del CONACYT.
Dr, Salvador E. Lluch Cota. - Director de Coordinacion Sectorial del CONACYT.
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l. INTRODUCCION.

El Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C., comprometido con la
transparencia y rendicion de cuentas y considerando la contabilidad, como un
instrumento clave para la toma de decisiones, al sustentarse en reportes
compatibles y congruentes y sujeta a las mejores practicas nacionales e
internacionales de administracion financiera, expide las presentes “Normas y
Bases para Cancelar Adeudos a Cargo de Terceros y en Favor del Centro de
Investigacién Cientifica_de Yucatan, A.C.” lo que evitard que los adeudos
vencidos, que terceros tengan para con el Centro, con notoria imposibilidad
practica de cobro, afecten sus finanzas e incrementen innecesariamente la cartera
vencida, con fundamento en los articulos 11 y 58 Fraccién XVII de la Ley Federal
de las Entidades Paraestatales.

I. OBJETIVO.

El proposito principal de estas Bases es contar con un instrumento normativo
interno, claro y eficaz, que permita agilizar y transparentar los procesos de
cancelacion de adeudos vencidos a cargo de terceros, cuando sea notoria la
imposibilidad practica de su cobro, con lo cual:
e Se evitara el incremento de la cartera vencida.
e Se estableceran las bases para el registro de la estimacion de cuentas
incobrables y,
e« Se regulara la integracion del Comité de Cancelacion de Adeudos del
Centro, determinando las facultades y responsabilidades de sus miembros
y la forma en que llevara a cabo sus sesiones.

M. FUNDAMENTO LEGAL.

e lLey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (LFPRH) y su
Reglamento.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal (LOAPF) ¢
Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG). 8 3.,
Ley de Tesoreria de la Federacion (LTF). fh ey
Ley Federal de las Entidades Paraestatales (LFEP).

CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN, A.C.
Calle 43 No. 130 x 32 y 34, Col. Chuburna de Hidalgo, C.P, 97205, Mérida. Yuc.
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e Norma de Informacién Financiera Gubernamental General para el Sector
Paraestatal - Estimacion de Cuentas Incobrables (NIFGG SP 03) del
MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL PARA EL SECTOR
PARAESTATAL FEDERAL expedido por la Secretaria de Hacienda vy
Crédito Publico.

A& DEFINICIONES:
Para efectos de estas Bases, se deberan considerar las siguientes definiciones:

Cuentas o Documentos por Cobrar.- Son derechos de cobro a favor del Centro
de Investigacién Cientifica de Yucatan, A.C., los cuales se originan de sus
actividades primarias por la venta de bienes y/o prestacién de servicios.

Estimacién para Cuentas o Documentos por Cobrar Irrecuperables.- Es la
afectaciéon que el Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C. hace a sus
resultados, con base en experiencias o estudios, para mostrar, razonablemente el
grado de incobrabilidad de esas cuentas o documentos, a traves de su registro en
una cuenta de mayor de Activo de naturaleza acreedora, derivadas de
operaciones de venta de bienes o servicios.

Cancelaciéon de Cuentas o Documentos por Cobrar Irrecuperables .- Es |a baja
en registros contables de adeudos a cargo de terceros y a favor del Centro de
Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C., ante su notoria imposibilidad de cobro,
derivadas de operaciones de venta de bienes o servicios.

Centro o CICY, se refiere al Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C.
V. DISPOSICIONES GENERALES.
Con fundamento en el primer parrafo del articulo 56 de la Ley Federal de las

Entidades Paraestatales, el Organo de Gobierno del Centro, a propuesta de su
presidente o cuando menos de la tercera parte de sus miembros, podra constituir

- comités o subcomités técnicos especializados para apoyar la programacion

estratégica y la supervision de la marcha normal de la entidad paraestatal, atender
problemas de administracion y organizacién de los procesos productivos, asi como
para la seleccion y aplicacion de los adelantos tecnolégicos y uso de los demas
instrumentos que permitan elevar la eficiencia.

CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN. A.C.
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VI.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

Bajo el marco normativo antes citado, al aprobar las presentes bases, se
establece el procedimiento para realizar los incrementos o decrementos a las
cuentas de activo de naturaleza acreedora establecidas en el catalogo general de
cuentas para el sector paraestatal, considerando para ello los estudios, analisis
necesarios y tomando en cuenta la experiencia.

Para tal efecto, el Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C. procedera a:

a) Analizar e identificar, por lo menos cada afio, las cuentas por cobrar con
notoria imposibilidad practica de cobro, agotando previamente todos los
recursos de cobro y elaborando una constancia, en la cual deben figurar
como minimo los siguientes datos:

» Nombre y logotipo del Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan,

A.C.

Fecha de elaboracion de la constancia

Nombre o razén social del deudor

Importe de sus adeudos vencidos

Antigliedad de los adeudos

Datos de la documentacién comprobatoria que sustenta el adeudo

Acciones realizadas para su cobro

Descripcion del motivo por el cual se consideran de dificil cobro o

incobrables

e Nombres, firmas y cargos de los servidores publicos responsables de
la informacién

e Visto Bueno del Organo Interno de Control

* o @ o © @ @

b) Con base en las normas autorizadas por el Organo de Gobierno y la
documentacion comprobatoria que las sustenta, el Centro de Investigacion
Cientifica de Yucatan, A.C. debera realizar los registros contables
reflejando las siguientes operaciones:

e Creacion o incremento de la estimacion por cuentas consideradas de
dificil cobro o incobrables i

e Disminucion por exceso en la estimacion para cuentas consideradas
de dificil cobro e incobrables

CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN. A.C. l
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e Aplicacién de la estimacion para la cancelacion de cuentas
incobrables autorizadas por el 6rgano de Gobierno.

c) La estimacién para cuentas incobrables sera presentada en el Estado de
Situacion Financiera deduciéndola del rubro de cuentas por cobrar,
detallando mediante nota complementaria al Estado Financiero la
composicién de esas cuentas por cobrar y la estimacion.

Las cuentas incobrables, pueden surgir por la desaparicion o fallecimiento
del deudor, la declaracion de quiebra, la prescripcion del adeudo, entre
otros motivos.

VIl. INTEGRANTES DEL COMITE DE CANCELACION DE ADEUDOS.

El Centro de Investigacién Cientifica de Yucatan, A.C., contara con un COMITE
DE CANCELACION DE ADEUDOS, que estara integrado de la siguiente manera:

Con voz y voto:

Presidente: Director(a) Administrativo(a) del Centro.

Secretario(a) Ejecutivo(a): Jefe del Departamento de Contabilidad del Centro.
Vocal: Responsable de Tesoreria del Centro, adscrita a la Subdireccion de
Recursos Financieros del Centro.

Con voz pero sin voto:
Asesores: Titular del Organo Interno de Control del CICY y Representante del
Despacho Juridico Externo.

Invitados: Servidor publico designado por el Presidente del Comité, que pueda
proporcionar informacién o aclarar los asuntos a tratar.

Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto podran designar por escrito a
sus respectivos suplentes, los cuales deberan contar con un nivel jerarquico
inmediato inferior, y solo podran participar en ausencia del titular.

Los asesores e invitados, deberan firmar el acta de la reunion como asistencia de
© SU participacion.

CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN. A.C.
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VIIl.  FUNCIONES DEL COMITE DE CANCELACION DE ADEUDOS.

a) Conocer de los informes que al efecto se le presenten, los estados de
cuenta que guardan cada uno de los deudores, en el que se desglosara el
comportamiento que cada deudor tenga para el cumplimiento de sus
obligaciones.

b) Conocer si el pretendido cobro del adeudo se realizé por la via judicial o
extrajudicial y las causas por las cuales resulté no cobrable.

c) Emitir el dictamen en que se determine el motivo o causa por la que un
adeudo resulte practicamente incobrable, el cual se debera hacer del
conocimiento del Director General del CICY.

IX. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL
COMITE DE CANCELACION DE ADEUDOS.

Los integrantes del Comité, tendra las siguientes funciones y responsabilidades:

Presidente:
a) Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias y autorizar el orden del
dia de las mismas; y
b) Presidir las sesiones del Comité y ejercer el voto de calidad en caso de
empate.

Secretaria Ejecutiva:

a) Coadyuvar con el Presidente para la expedicion oportuna de la
convocatoria y del orden del dia de las sesiones y de los listados de los
asuntos que se trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios;

b) Remitir a cada integrante del Comité la carpeta con los asuntos a tratar
para la reunion a celebrarse;

c) Levantar el acta correspondiente de cada sesion;

d) Elaborar el informe anual respecto del resultado derivado de su actuaciéon
durante el periodo correspondiente, mismo que sera firmado por los
integrantes del Comité, debiendo proporcionar copia de dichos informes al
Director General del Centro, asi como a la Secretaria de la Funciéon Publica
por conducto del Organo Interno de Control asignado al Centro; .
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e) Vigilar que se registren los acuerdos del Comité y se les dé cumplimiento
en tiempo y forma,

f) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga
actualizado, cuidando su conservacién por el tiempo necesario y
reglamentario; y

g) Las demas que le sean asignadas por el Presidente del Comité.

Vocal:
a) Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva, a efecto de integrar la
documentacioén de los asuntos que habra de tratar el Comité, analizando el
orden del dia y la documentacién de |la reunion a celebrarse y
b) Realizar las demas funciones que les encomienden el Presidente o el
Comité en pleno.

Asesores:
a) Proporcionar la orientacién necesaria referente a los asuntos que se traten,
de acuerdo con la normatividad que en su caso resulte aplicable vy las
facultades que tengan conferidas de acuerdo con sus funciones.

Invitados:
a) Tendran participacion en los casos en que el presidente considere
necesaria su intervencion, para aclarar aspectos técnicos o administrativos,
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del comité.

X. SESIONES DEL COMITE DE CANCELACION DE ADEUDOS.
Las sesiones del Comité se realizaran conforme a lo siguiente:

1. Las sesiones ordinarias se realizaran dos veces al ano, la primera en el
mes de febrero y la segunda en el mes de agosto. Cuando sea necesario, a
solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria de sus miembros, se
podran realizar cuantas sesiones extraordinarias se requieran.

2. Las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité, se llevaran a cabo
cuando asistan la mayoria de sus miembros con derecho a voz y voto, las
decisiones se tomaran por mayoria de votos. En caso de empate, quien
presida la sesion tendra voto de calidad.

CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN. A.C.
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3. El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada
sesion se entregaran a los miembros del Comité cuando menos con dos
dias habiles de anticipaciéon a la celebracion para reuniones ordinarias y
con un dia habil de anticipacion a su celebracién para las extraordinarias.

4 Los asuntos que se sometan a la resoluciéon del Comité se presentaran en un
listado, cuyo formato debera contener la informacién resumida de los casos
que se pretendan dictaminar en cada sesién, mismo que firmaran los
miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto. De cada sesion se
levantara un acta que sera firmada por todos |os asistentes.

5. La Secretaria Ejecutiva del Comité elaborara el informe anual respecto de
las actividades derivadas de su actuacién, durante el periodo
correspondiente, mismos que sera firmado por los integrantes del Comite,
debiendo proporcionar copia de dicho informe al Director General del
Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, A.C., para que éste informe
al H. Organo de Gobierno del CICY asi como a la Secretaria de Funcién
Publica por conducto del Organo Interno de Control en el Centro.

XI. ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO. - El presente instrumento entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por el Organo de Gobierno.

SEGUNDO. - Todos los asuntos o controversias presentadas con antelacion a la
entrada en vigor del presente y que se relacionen con el mismo instrumento, se
resolveran de conformidad con la normatividad que le dio origen.

TERCERO. - EIl Director General del CICY, debera publicarlo a través de los
medios de difusion con los que cuenta el Centro.
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